Projektid ja kulukohad Merit Aktiva
pilveversioonis

Detailseks tulude ja kulude arvestuseks saab kasutada projekte ja kulukohti. Projektid ja
kulukohad ei ole kontoplaaniga theselt seotud.

Kontoplaanis on véimalik konto kaardil mddrata projekti/kulukoha kohustuslikkus. Mdrkides
nditeks konto kaardil projekt kohustuslikuks, tuleb edaspidi tehingute sisestamisel seda kontot
vOi selle kontoga seotud artiklit kasutades alati mddrata ka projekt. Programm ei luba
dokumenti ilma projektijaotuseta salvestada.

Tehingute sisestamisel projektide ja kulukohtade kasutamiseks lisage need eelnevalt meniiis
Seadistused -> Dimensioonid.

Projekti abil jalgige konkreetse projekti tulusid ja kulusid. Projektide aruannetest saate
Ulevaate projekti tulemuslikkuse kohta. Projekt on tulupdhise arvestusega, st tulud miinus
kulud vordub projekti tulemiga.

Kulukoha abil saate pidada detailset kulude arvestust.

Projektid

Tulude-kulude detailse arvestuse pidamiseks lisage projektid meniis Seadistused ->
Dimensioonid -> Projektid.

L
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Uue projekti lisamiseks klikkige by ning taitke projekti kaart.

Projekti kaart

i}

Kood - sisestage projekti kood. Koodi maksimaalne pikkus on kuni 20 tdéhemarki.
Nimetus — kirjutage projekti nimetus.

Lopetatud — vali voib tlhjaks jaada. Sisestage projekti 16pu kuupdev siis, kui projekt on
I6ppenud voi Teil on tdhtajaline projekt, mille Idpukuupéaev on ette teada.

Kui lisate tdhtajalise projekti, millel I6pu kuupdev on Teile teada, siis voite selle projekti
kaardile mdrkida. Tehingute sisestamisel saate valida neid projekte, mille I6pu kuupdev on tiihi
vOi tehingu kuupdevast hilisem.




Koiki programmi lisatud projekte naete projektide nimekirjas. Nimekirja saate salvestada PDF

/ ] \ s
ja Excel formaatidesse klikkides aruandel vastavalt - = R/ | I —

Kui lisatud projekte on palju, siis on konkreetse projekti otsimiseks mugav kasutada filtreid,
mis asuvad projektide nimekirja veergude pealkirjade juures oleva luubimargi all. Korraga
saate kasutada mitut filtrit. Vajutades margile P ilmub valitud veeru paisesse filter, kus
andmete filtreerimiseks kasutatakse kas otsisdna voi kuupdevade vahemikku. Filter

a koiki

tuhistatakse vajutusega nupule

( Kustuta )

o Nimetus o Lopu kuupsev o

ABC Projekt ABC 31.10.2017

KLM Projekt KLM

Olemasolevaid projekte saate muuta klikkides ': ; :'. Lisatud, kuid mittevajalikku ja

( Kustuta ) .. . .. .
tehingutes kasutamata projekti saate kustutada klikkides - vdi nimekirjas valitud

projekti rea I6pus vajutades .

Projektide kasutamine tehingute sisestamisel

Sisestatavaid tehinguid saate projektidega siduda milgiarvetel, ostuarvetel, aruandvate
isikute kuluaruannetes, maksetes, pearaamatu kannetes, lao liikumistes ja p&hivara kaartidel.

Miiiigi- ja ostuarvetel, aruandvate isikute kuluaruannetes saate projekti maarata dokumendi
paises voi artikli real.

Kui kogu sisestatav dokument on seotud lhe projektiga, siis valige projekt dokumendi paises.
Sel juhul seotakse kdik sisestatud read automaatselt valitud projektiga.

= OU; 20.09.2017 27.09.2017 20.09.2017

2009 EUR

Artikkel Kirjeldus Kogus Uhik Hind Summa km-ta KM Kédibemaks Konto K P T..

rekl Reklaamikulud 1,000 320,00 320,00 20%

mat %

64,00 4300 - Reklaamikulud T
Materjalid kuluks 1,000 tk 45,00 45,00 20% 9,00 4002 - Materjalid kuluks K

365,00
73,00
0,00

0,00 Kokku 438,00

Kui sisestatav dokument on seotud mitme projektiga voi ainult osa ridu on seotud modne
projektiga, siis madrake projektijaotus artikli ridadel veerus ,,P“.




PBhivara ost

Artikkel Kirjeldus
mat Materjalid kuluks
Ma
Summa Kuupdev
0,00

Kuupéev
21.09.2017
Arve nr

2209

Viitenumber

Kogus Uhik
1,000 tk

Ma
22.09.2017

tpaev

Panga

Hind Summa km-ta KM

426,30 426,30 20%

Kande kuupéev
21.09.2017

Valuuta

EUR

Projekt

Kaibemaks Konto K P Teeo
85,26 4002 - Materjalid kuluks [E] EJK

Hinnad ki

Summa v.a km

Artikli real ei saa summat osaliselt projektiga siduda. Alati tuleb teha taisjaotus.

Projektid X

Jaotuse kirjeldus L\,
Materjalid kuluks

Kirjeldus
Ei kuulu projektiarvestusse
Projekt ABC

Projekt KLM
Projekt STU

Jaotus %

Kogus
0,00
45,00
55,00
0,00

100,00

Jaotuse summa

1 426,30
Summa
0,000 0,00
0,450 191,84
0,550 234,46
0,000 0,00
1,00 426,30

Salvesta

—
| Katkesta )
N Y,

Teine voimalus on sisestada ostuarvel iga projekti jaoks eraldi artikli rida.

Tarnija
..002

Pohivara ost

Artikkel Kirjeldus
mat Materjalid kuluks
mat Materjalid kuluks
Makseviis
Summa Kuupaev
0,00

Igal artikli real veerus ,,P“

Kuupdev

21.09.2017
Arve nr

2209

Viitenumber

Kogus Uhik
1,000 tk
1,000 tk

etshtpiev
22.00.2017
Panga konto
Hind Summa km-ta KM
191,84 191,84 20%
234,46 23446 20%

426,30
KM kokku 8526
Umardus 0,00
Kokku 511,56
kande kuupiev
21.09.2017
Valuuta
EUR
Projekt
Hinnad km-ga
Kalbemaks Konto k ffry T

38,37 4002 - Materjalid kuluks E] BlK

46,89 4002 - Materjalid kuluks =] BJ K
Summa v.a km 426,30
KM koklu 85,26
Umardus 0,00
Kokku 511,56

margitakse projektijaotus 100% Uhele projektile.




Projektid X

Materjalid kuluks 1 191,84

Kirjeldus Jaotus % Kogus Summa

Ei kuulu projektiarvestusse 0,00 0,000 0,00

Projekt ABC 100,00 1,000 191,84 ¢

Projekt KLM 0,00 0,000 0,00

Projekt STU 0,00 0,000 0,00
100,00 1,00 191,84

Selleks, et Uhel real kajastatud tehingu summa siduda osaliselt projektiga lisage meniiis
Seadistused -> Dimensioonid -> Projektid abiprojekt, mis ei kuulu projektiarvestusse, kuid
mille abil saate teha projektide tdisjaotuse.

Projekti kaart

i}

muu Ei kuulu projektiarvestusse

Projektiga mitteseotud osa summast markige abiprojektile.

Projektiarvestuses mitteosalevat abiprojekti kasutage nditeks miiligiarvel. Kui kliendile
miiliakse kaupa/teenust, mis on osaliselt projektiga seotud, siis drge lisage sama miidigiartiklit
kahe reaga arvele (projektiga seotud ja ilma projektita read eraldi), vaid tehke projektijaotus
iihel artikli real. Samuti pohivara kaardil kasutage abiprojekti, et saaksite vajadusel mdérkida
pohivarale osalist projektiarvestust.

Panga ja kassa tehingutes meniilis Maksed -> Maksed saate projektidega siduda tehingud
liigiga muud sissetulekud ja muud valjaminekud. Projekt valige pearaamatu konto real veerus
”P”.

Lao liikumistes saate artikleid projektiga siduda lao sissetulekutes ja lao valjaminekutes.
Projekt valige laoartikli real veerus ,P“.

Pohivara kaardil madratud projekt on seotud konkreetse pohivaraga. Projektiarvestus
kajastub p&hivara kannetes sama proportsiooniga, mis on maaratud p&hivara kaardil. (Nditeks
amortisatsiooni arvestuse lisamisel on projektiga seotud pdéhivara amortisatsioon samuti
seotud projektiga. Projektijaotus amortisatsiooni kandes vastab pohivara kaardil mdrgitule.)




Projektide aruanded

Projektide aruandeid koostage meniils Finants -> Projektide aruanded.

Projektide aruanne

01.09.2017 & 30.09.2017 @ Kaik v Projekt

Detailne v ProjektABC v v Koosta aruanne

Kuupdev Dokument Kande nr Klient/Tarnija Kirjeldus Kogus Uhik
Projekt Projekt ABC

Summa

Konto 3000 Kauba, teenuse miiiik Eestis 20%
15.09.2017 1007 MA-2 0ol Klient Kauba madk 20% 100 tk 942,50

Konto kokku 942,50
Konto 4002 Materjalid kuluks

20.09.2017 2009 OA- .. 0U Materjalid kuluks 1,00 tk -45,00
21.09.2017 2209 0A-2 o 1) 2 Materjalid kuluks 1,00 tk -191,84

Konto kokku -236,84
Konto 4300 Reklaamikulud

20.09.2017 2009 OA- ..o0 Reklaamikulud 1,00 -320,00
Konto kokku -320,00
Projekt kokku 385,66

Valige periood voi sisestage soovitud aruande perioodi alguse ja I6pu kuupdevad valjadele
»alates”ja , kuni“.

Aruande liik — maarake, kas soovite koostada aruande kdikide projektide, valitud perioodis
I6ppenud voi Idpetamata projektide kohta.

Detailsus — valige detailne voi lldine aruanne. Projektide detailses aruandes on kajastatud
projekti kasutamine pearaamatu kontode ja pearaamatu kannete I8ikes. Uldises aruandes on
info projekti kohta pearaamatu kontode Idikes. Valides (ldise aruande, saate koostada
projektide aruande koos algsaldodega. Selleks klikkige linnuke valjale , koos algsaldodega“.

Projekt — valige konkreetne projekt kui soovite aruannet koostada the konkreetse projekti
kohta.

PR konto filter — saate koostada projektide aruande lihe pearaamatu konto kohta.
Ainult tulu-kulu kontod — markides reale linnukese saate projektide aruannet koostada ainult

kasumiaruande kontode kohta ning ndaha projekti kasumlikkust.

Parast projektide aruande kriteeriumide sisestamist koostage aruanne vajutades nupule

| \O0s5Ta aruant |

[17)

{ T \
Aruannet on vdimalik salvestada PDF-i ja Excelisse klikkides aruandel vastavalt’ E " vOi

Projektide perioodiline aruanne

Koostage projektide perioodiline aruanne meniis Finants -> Projektide perioodiline
aruanne, et vorrelda projekte erinevates perioodides.

Periood — valige vaadeldava perioodi pikkus.

Perioodide arv — mérkige vaadeldavate perioodide arv.




Perioodi 16pu kuupdev — sisestage kuupdev mis on aruande koostamisel viimase vaadeldava
perioodi [Gpu kuupaev.

Aruande liik — koostage aruanne kdikide, perioodis I6ppenud voi |6petamata projektide kohta.
Summeeri periood — markige, et ndha summeritud perioodide tulemit.

Ainult tulu-kulu kontod — markides reale linnukese saate projektide aruannet koostada ainult
kasumiaruande kontode kohta ning naha projekti kasumlikkust.

Projekt — valige projekt, et koostada aruanne konkreetse projekti kohta.

PR konto filter — saate koostada projektide aruande (ihe pearaamatu konto kohta.

Projektide perioodiline aruanne

Kuu vo2 30.09.2017 3
Lopetamata v ¥ % v v
1.09.2017 - 1.08.2017 -

Konto 30.09.2017 31.08.2017 Kokku

Projekt: Projekt ABC
3000 Kauba, teenuse miiik Eestis 20% 942,50 0,00 942,50
4002 Materjalid kuluks 236,34 0,00 -236,84
4300 Reklaamikulud 320,00 0,00 -320,00
4420 Autode kindlustus 95,23 -85,20 -180,43
4430 Autode kiitus 0,00 -880,06 -880,06
290,43 -965,26 -674,83

Projekt: Projekt KLM
4002 Materjalid kuluks 234,46 0,00 -234,46
234,46 0,00 -234,46

Projekt: Projekt STU
4420 Autode kindlustus 7500 -56,80 -131,80
4430 Autode kiltus -533,00 720,04 -1253,04
-608,00 776,84 -1384,84
552,03 174210 -2294,13

Projektide aruanne kulukohtade lGikes

Koostage aruanne, milles saate llevaate projektist kulukohtade 16ikes. Aruandesse vGetakse
kanded, kus Uhel ja samal dokumendi real on kasutatud nii projekte kui ka kulukohti.

Projektide aruanne kulukohtade |Gikes

01.09.2017 ®  30.09.2017 E
Projekt STU v  Scania v
g
Kulukoht Summa
Projekt Projekt STU
Scania -608,00
Projekt STU kokku -608,00
Kaik kokku 608,00




Kulukohad

Detailseks kuluarvestuseks kasutage kulukohti. Kulukohad saate lisada meniils Seadistused -
> Dimensioonid -> Kulukohad.

I/-—-\I
Klikkige "SR ning taitke kulukoha kaart.

Kulukoha kaart X

=]

[ Katkesta )

Kood - sisestage kulukoha kood. Koodi maksimaalne pikkus on kuni 20 tahemarki.
Nimetus — kirjutage kulukoha nimetus.

Lopetatud — sisestage kulukoha kasutamise 16pu kuupaev, millest alates Te sellele kulukohale
kulusid enam koguda ei soovi. Vali voib tiihjaks jaada.

Koiki programmis olevaid kulukohti ndete kulukohtade nimekirjas. Nimekirja saate salvestada

el

| AR

|'. -@ l.l
PDF ja Excel formaatidesse klikkides aruandel vastavalt voi

Kui kulukohtade nimekiri on pikk, siis on otsimiseks mugav kasutada filtreid, mis on
kulukohtade nimekirja veergude pealkirjade juures oleva luubimargi all. Korraga saate

kasutada mitut filtrit. Vajutades » margile ilmub valitud veeru paisesse filter, kus andmete
filtreerimiseks kasutatakse kas otsisdna vdi kuupdevade vahemikku. Filtri saab tlihistada

Nadlla KOIKI

vajutusega nupule

Y

da )(_ Kustuta ) 0

Kood £ Nimetus £ Lopu kuupiev »
Scania Scania

Volvo Volvo

I-'J M . _:'l .‘-.I
Olemasolevaid kulukoha kaarte saate muuta klikkides """ . Kustutamiseks klikkige

P ——

( Kustuta ) .. .. - . . . .
~ v0Oi valitud kulukoha rea I6pus vajutades X . Kustutada saate neid kulukohti,
mida ei ole kasutatud.

Kulukohtade kasutamine tehingute sisestamisel

Kulukohti saab kasutada ostuarvetel, miligiarvetel, aruandvate isikute kuluaruannetes,
maksetes (muud sissetulekud, muud véljaminekud), pearaamatu kannetes, lao sisse- ja
vdljamineku dokumentidel, pdhivara kaartidel.

Kulukohta saate maarata sisestatava tehingu artikli véi konto real veerus , K“.




= 0U; 25.09.2017 26.09.2017 25.09.2017

2244 EUR
Artikkel Kirjeldus Kogus Uhik Hind Summa km-ta KM Kéibemaks Konto K P Ten
mat Materjalid kuluks 1,000 tk 56,90 56,90 20% 11,38 4002 - Materjalid kuluks K
muud Muud tegevuskulud 1,000 22,10 22,10 20% 4,42 4395 - Muud tegevuskulud T
79,00
15,80
0,00
0,00 Kokku 94,80

Kulukohta kasutades tuleb artikli voi konto real teha kulukoha taisjaotus. Kui dokumendi
sisestamisel on kulukohaga seotud osa summast, siis lisage mitu artikli v&i konto rida. Uhel
real on kulukohaga seotud rida tdisjaotuses ja teis(t)el summad, mis ei ole kulukohtadega
seotud.

Kulukohtade aruanded

Kulukohtade aruanded koostage menuus Finants -> Kulukohtade aruanded.

Kulukohtade aruanne

01.09.2017 @ 30.09.2017 @ Kaik v Kulukoht
Detailne v Scania v v
m
Kuupdev Dokument Kande nr Klient/Tarnija Kirjeldus Kogus  Uhik Summa
Kulukoht Scania
Konto 4002 Materjalid kuluks
25.09.2017 .00 Materjalid kuluks 1,00 tk 56,90
Konto kokku 56,90
Konta 4395 Muud tegevuskulud
25.09.2017 ...0U Muud tegevuskulud 1,00 22,10
Konto kokku 22,10
Kulukoht kokku 79,00

Kulukohtade aruannet koostades valige periood, mille kohta llevaadet soovite saada voi
sisestage soovitud perioodi alguse ja 16pu kuupdevad valjadele ,alates” ja ,kuni®.

Aruande liik — maarake, kas Te soovite koostada aruande kdéikide kulukohtade, valitud
perioodis I10ppenud voi Idpetamata kulukohtade kohta.

Detailsus — valige detailne vdi {ldine aruanne. Uldises aruandes kajastatakse kulukohtade
aruanne pearaamatu kontode |Gikes. Detailne kulukohtade aruanne naitab kulukoha kasutust
pearaamatu kontode ja kannete Idikes.

Ainult tulu-kulu kontod — markides reale linnukese saate kulukohtade aruannet koostada
ainult kasumiaruande kontode kohta.

Kulukoht — tihe konkreetse kulukoha aruande saamiseks valige kulukoht.

PR konto filter — saate koostada kulukohtade aruande ihe pearaamatu konto kohta.




Parast kuluaruande kriteeriumide sisestamist koostage aruanne vajutades nupule

| \O0s5Ta aruant |

[17)

{ T \
Aruannet saate salvestada PDF-i ja Excel’isse klikkides aruandel vastavalt E el

Kulukohtade perioodiline aruanne

Kulukohtade perioodilises aruandes saate lilevaate kulukohtadest valitud perioodide Idikes.
Koostage aruanne meniis Finants -> Kulukohtade perioodiline aruanne.

Periood — valige vaadeldava perioodi pikkus.
Perioodide arv — markige vaadeldavate perioodide arv.

Perioodi 16pu kuupdev — sisestage kuupaev mis on aruande koostamisel viimase vaadeldava
perioodi IGpu kuupaev.

Aruande liik — koostage aruanne koikide, perioodis I6ppenud voi I6petamata kulukohtade
kohta.

Summeeri periood — markige, et ndha summeritud perioodide tulemit.

Ainult tulu-kulu kontod — markides reale linnukese saate kulukohtade aruannet koostada
ainult kasumiaruande kontode kohta.

Kulukoht — valige kulukoht, et koostada aruanne konkreetse kulukoha kohta.

PR konto filter — saate koostada kulukohtade aruande Uihe pearaamatu konto kohta.

Kulukohtade perioodiline aruanne

Kuu v 2 30.09.2017

3

Lopetamata v ) v v

1.09.2017 - 1.08.2017 -
Konto 30.09.2017 31.08.2017
Kulukoht: Scania

4002 Materjalid kuluks 56,90 0,00
4395 Muud tegevuskulud 22,10 0,00
4420 Autode kindlustus 75,00 71,00
4430 Autode kiitus 533,00 649,08
687,00 720,08

Kulukoht: Volva
4420 Autode kindlustus 95,23 71,00
4430 Autode kiitus 0,00 951,02
95,23 1022,02
782,23 174210




Kulukohtade aruanne projektide loikes

Koostage aruanne, milles saate Ulevaate kulukohtadest projektide |Gikes. Aruandesse
vOetakse kanded, kus Uhel ja samal dokumendi real on kasutatud nii kulukohti kui ka projekte.

Kulukohtade aruanne projektide IGikes

01.09.2017 @ 30.09.2017 @
v v
Projekt Summa
Kulukoht Scania
Projekt STU 608,00
Scania kokku 608,00
Kulukoht Volvo
Projekt ABC 95,23
Volvo kokku 95,23
KBik kokku 703,23

Kusimustele saate vastused Merit Tarkvara klienditoelt.

Toopaevadel kell 9 — 17, telefon 776 9333, klienditugi@merit.ee

merit.ee
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