
 

 
1 

 

Juhend palgaprogrammiga Merit Palk 
ÔĘĘ ÁÌÕÓÔÁÍÉÓÅËÓ 

Juuni 2010 

 

Kªesoleva juhendi eesmªrk on muuta tºº alustamine Merit Palgaga lihtsamaks. Kui programm on 

internetist alla laaditud ja arvutisse paigaldatud, siis tekib k¿simus: mis edasi? Kuidas ma peaksin tººd 

alustama? Leiate vastused allolevast juhendist, kus on toodud samm-sammuline tegevuste jªrjekord 

uue firma loomiseks, algandmete sisestamiseks ja palgaarvestuseks. Loodetavasti saavad juhendi 

jªrgi palkade arvestamisega hakkama ka mitteprofessionaalid. 

Kui eelistate juhendi teksti lugemise asemel vaadata videot, siis kªesoleva juhendi jªrgi on tehtud 

alljªrgnev »ppevideo: 

 

http://www.youtube.com/watch?v=bePnjf9U0M8 

 

 

1. Kªivitage Merit Palk ja lisage uus firma men¿¿st Firma - Firma vahetus ï Lisa. 

 

 

  

http://www.youtube.com/watch?v=bePnjf9U0M8
http://www.youtube.com/watch?v=bePnjf9U0M8
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2. Sisestage firma l¿hinimi Kataloogi reale. 

 

 

3. Valige sobiv alustamiskuu: Arvestuse algus 01.2010.  

Vajutage nupule Alusta. 

 

 

4. Avaneb firma andmete aken. Tªitke vªljad ja vajutage nupule Salvesta. 

 

 

5. Kui valisite uue firma lisamisel arvestuse alguseks 01.2010, siis on n¿¿d aktiivseks kuuks 

sellele eelnev kuu ehk detsember 2009. 
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Vajadusel liikuge detsembrist 2009 Palgaarvestus - Aktiivne kuu akna kaudu teile sobivasse 

kuusse. Kuusid saate edasi vahetada ¿kshaaval. 

 

Iga kord uude kuusse liikumisel avaneb palgas¿steemi aken, kus on vaja soovi korral 

sisestada ettev»tte minimaalpalk ja andmed salvestada. 

 

 

6. Sisestage tººtajate isikuandmed men¿¿st Palgaarvestus - Tasude arvestus - Isikuandmed.  
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Uue tººtaja lisamiseks vajutage isikute aknas nupule Lisa. 

 

Isikuandmete aknas on kohustuslikud vªljad isikukood ja nimi. Mªªrata tuleb ka maksuvaba 

miinimumi alguse kuupªev (kui tººtaja on esitanud rakendamise avalduse). Samuti sisestage 

kogumispensioni maksete alguse kuu ja aasta. Maksekorralduste tegemiseks tuleb tªita ka 

arveldusarve aken. Pªrast isikuandmete sisestamist vajutage nupule Salvesta. Korrake 

andmete sisestamist k»ikide isikute jaoks, kellele soovite palgaarvestust teha. 

 

 

7. Pªrast isikuandmete sisestamist on vaja teha tººtajatele tººlepingud. Tººlepinguid saab 

sisestada men¿¿st Palgaarvestus - Tasude arvestus - P»hitasud ja lepingud.  

 

Uue lepingu lisamiseks vajutage nupule Lisa. Lepingu aknas on kohustuslikud vªljad tººtaja, 

lepingu algus ja p»hitasu. Kindla tººtasu olemasolul sisestada ka summa. Soovi korral v»ite 
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kogu palga sisestada lisatasudena (sellest tªpsemalt allpool), sel juhul kirjutage tººlepingusse 

kuupalk ja palga suuruseks pange null. Pªrast tººlepingu andmete sisestamist vajutage 

nupule Salvesta. 

 

 

Sellega on esialgne andmete ettevalmistus l»ppenud. Edasine tegevus 

s»ltub teie firma tasude ja kinnipidamiste struktuurist. 

Need tasud, mis ei ole sisestatud otse tººlepingusse (nªiteks m¿¿gilt makstav tulemustasu, muud 

erinevat liiki lisatasud, »ppepuhkus jne.) on vaja sisestada lisatasude tabelisse, mis avaneb 

men¿¿st Palgaarvestus - Tasude arvestus ï Tasude liigid. Uue firma all tabelit avades nªete, 

et enamlevinud tasud on tabelis juba olemas. Seda nimekirja saate vastavalt vajadusele 

tªiendada. 
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8. Tººtajatele saate lisatasud sisestada akna Palgaarvestus - Tasude arvestus - Lisatasude 

arvestus kaudu. 

 

9. Palgaarvestuse kuu tººkatkestused ja puhkused sisestage Palgaarvestus - Tººkatkestused 

akna kaudu. 

 

 

 

10. Palgaarvestus - Kinnipidamised aknas sisestage kinnipidamised. Algselt on nimekirjas 

olemas kinnipidamiste liigid Elatis ja Tªitevamet. Te saate kinnipidamise liikide nimekirja ise 

vastavalt vajadusele tªiendada. 

 

11. Kui lisatasud, tººkatkestused, puhkused ja kinnipidamised on sisestatud, siis on aeg palkade 

vªljamaksmise kªes. Vªljamaksete tegemiseks avage men¿¿ Palgaarvestus - Vªljamaksed. 
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Lisage uus leht, mªªrake sobiv  vªljamakseviis (kassa v»i pank) ja vajutage nupule Alusta. 

 

Avanenud dokumendile sisestage »ige kuupªev ja vajutage klahvile Maksa vªlja.  Tehes 

nime peal topeltkliki, saate nªha isiku detailset arvestust. 

 

12. Tººtajale saab palgateatise saata v»i paberile tr¿kkida men¿¿st Palgaarvestus - Tasude 

arvestus - Palgateatised. 
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N¿¿d on palgad vªlja makstud ja tººtajatele palgateatised saadetud. 

Vaatame ¿le tªhtsamad aruanded. 

 

13. Aruanded Palgaleht ja Pearaamatu kanne leiate men¿¿st Palgaarvestus - Aktiivne kuu. 

 

 

14. Maksu- ja Tolliametile edastatav Maksudeklaratsioon vorm TSD avaneb men¿¿st  

Palgaarvestus ï Vªljamaksed - Maksudeklaratsioon. 

 

 

 

Loodame, et juhend aitas teil programmi Merit Palk loogikast aru saada. Hea meelega aitab teid 

meie tasuta klienditugi telefonil 776 9333 ja e-meiliga klienditugi@merit.ee. Klienditugi on 

kªttesaadav tººpªevadel 9:00 kuni 17:00. Regulaarselt toimuvad Merit Palga koolitused Tallinnas, 

Tartus ja Pªrnus. Koolituse aegade kohta leiate infot meie veebilehelt www.merit.ee/koolitus 

www.merit.ee 

 

mailto:klienditugi@merit.ee
http://www.merit.ee/koolitus
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