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Ka@esoleva juhendi eesm2rk on muuta t°° alustamine Mer
internetist alla laaditud ja arvutisse paigaldatud, s
alustama? Leiate vastused allolevast juhendist, kus on toodud samm-s ammul i ne t egevuste |2
uue firma loomiseks, algandmete sisestamiseks ja palgaarvestuseks. Loodetavasti saavad juhendi

j2ragi pal kade arvestamisega hakkama ka mitteprofessio

Kui eelistate juhendi teksti lugemise asemel vaadata videot, siis k& esoleva juhendi j2rgi on tehtud
alligrgnev »ppevideo:

http://www.youtube.com/watch?v=bePnjfQUOM8
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2. Sisestagef i r ma IKatdldogi reata.

a Uue firma loomine @
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Arvestuse algus 01.2010 I

Alusta Katkesta

3. Valige sobiv alustamiskuu: Arvestuse algus 01.2010.
Vajutage nupule Alusta.
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4. Avaneb firma andmete aken. T2 i tvkdd j ad j a v &Spleestage nupul e
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Firma nimi- | Sepapoisid ja Kompanii OU
Aadress: | Kuke 16
Registrikood: | 1234567
Maksuamet: | Tartu
Maksumaksja/juht: |Peeter Kask
Aruannete koostaja: |Mari Kuusk

E-post: |mari@sepapoisidjakompanii_ee

Telefon: 80011234
5. Kuivalisite uue firmalisamiselar vest use al guseks 01.2010, siis on

sellele eelnev kuu ehk detsember 2009.
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Palgaarvestus Dretsember 2009




Vajadusel liikuge detsembrist 2009 Palgaarvestus - Aktiivhe kuu akna kaudu teile sobivasse
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6. Sisestaget °°t aj at e memn st@Pagaarvestus - Tasude arvestus - Isikuandmed.
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Uue t°°taja |isamiseks viagautage isi kute aknas nup

) Isikud =
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[ Tootaja nmi [ osakond Iskukood Aadress |

Isikuandmete aknas on kohustuslikud v 2 | jsikuklood ja nimi. M2 2 r gutetaka maksuvaba

miini mumi alguse kuup?ev (kui tZ©°°tSanadisisestagesi t anud
kogumispensioni maksete alguse kuu ja aasta. Maksekorral duste tegemiseks
arveldusarve aken.P2 r ast i si kuandmet e si Salvestaakuoiraket vaj ut age
andmete sisestamist k»i kide isikute jaoks, kell el
& Isikuandmed (]
Lahkunud []
Ihakood: 36102232514

Perekonnanimi: | Kuusk
Eesnimiz | Mari
Aadress: | Kase 14

E-mail:| mari@sepapoisidjakompanii.ee

. Resident
Osakond:
Kasutatakse maksuvaba miinimumi
Kood impardil: B L
Isik on kinnipidamise saaja
Kogumispensioni makse alates: | Jaanuar |z| [ Kogumispensioni kinnipidamise kontroll ]

Isik on esitanud maksete tegemise avalduse
Tootuskindlustuse makset i arvestata alates:
Pangakonto: 234523451235424

Konto omanik: | Mari Kuusk

| salvesta \[ Katkesta

Parast kuandmete sisestamist on wjlaeptisabbau t °°t aj at
si sest adaPalgaarvesiys-tTasude arvestus-P» hi t asud ja | epingud.
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Uue lepingu lisamiseks vajutage nupule Lisa. Lepingu aknasonko hu st us | i tkudt avj2d,j ad
lepingu al gus j aKpmndti dlemofultsisestada ka summa. So o v i korral vo»i
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Tadleping

Tiiﬂtaja:l Kuusk, Mari Ell

Lisa

Automaatne tibaja arvestus

Normtunde kuus: 160

Dokumendi number:

Lepingu algus ja l3pp: || 01.01.2010 .-

Min. sots. maksu kohustus
Tedvaimetuspensionar ||

Puhkusekohustuse maar:

Amet:
Periood: | 01.01.2010 - 31.01.2010 |z|
Pahitasu: Kuupalk  10000,00 Pahitasu: I Kuupak 10000,00 | |
Algus: | 01.01.2010
Perioodis tootatud tunde: 160,00 Osakond:
Toopaevi perioodis: 0 Konto:
Summa: 10000
62,50 tunnis Avanss: 0
Puhkusetasu konto:
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et enamlevinud tasud on tabelis juba olemas. Seda nimekirja saate vastavalt vajadusele

t2iendada.
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Autokompensatsioon Summa

Juhatuse likme tasu Summa 11

Juhatuse likme tasu Kuupalk pohitasu il

Koondamistasu Summa 13

Kuupalk Kuupalk péhitasu 01

Lepingu summa Lepingu summa pohitasu 01

Lisatasu % Protsent pdhipalgast 01

Lisatasu Shtuse t6d eest Protsent tunnitariifist 01

Lisatasu 60tH6 eest Protsent tunnitariifist 01

Palgaaste Palgaaste pohitasu 01

Riigipiiha lisatasu Protsent tunnitariifist 01

Tunnitasu Tunnitasu pdhitasu 01

Todvitulepingu tasu Summa 15

Oppepuhkus Summa x kogus 01




8. T°°tajatele saat e | iPalgaansestusd Tasudes avedtus dlasataskdea
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10. Palgaarvestus - Kinnipidamised aknas sisestage kinnipidamised. Algselt on nimekirjas
olemas kinnipidamiste liigid Elatis jaT 2 i t e v Bersaate kinnipidamise liikide nimekirja ise
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13. Aruanded Palgaleht ja Pearaamatu kanne leiate me n ¢t Palgaarvestus - Aktiivne kuu.
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14. Maksu- ja Tolliametile edastatav Maksudeklaratsioon vorm TSD avanebme n ¢, ¢ s t
Palgaarvestusi V2 | j a ma Makseudeklaratsioon.
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Loodame, et juhend aitas teil programmi Merit Palk loogikast aru saada. Hea meelega aitab teid
meie tasuta klienditugi telefonil 776 9333 ja e-meiliga klienditugi@merit.ee. Klienditugi on

kattesaadav t°°p2evadel 9: 00 kuni 17:00. Regul aarse
Tartus ja P&rnus. Koolituse aegawwemekteekooltusl ei ate i nf
www.merit.ee
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