Merit Aktivaga too alustamine

Merit Aktiva on kaasaegne lintsalt kasutatav
raamatupidamisprogramm vaikefirma juhile ja raamatupidajale

Kaesoleva juhendi soovitusi jargides on Aktivaga t66 alustamine vaga lihtne.

Kui esialgsed seadistused saavad digesti tehtud, siis sujub t66 programmiga palju kiiremini ja
probleemivabalt. Abi saate alati kiisida meie tasuta konsultatsioonitelefonilt 776 9333 vai kirja
teel klienditugi@merit.ee.

Kui olete programmi oma arvutisse paigaldanud, siis toimige jargmiselt:

1. Kaivitage programm arvuti tddlaual (desktop) olevast ikoonist

4

Merit Aktrva

2. Avanenud aknas sisestage firma nimi, valige ettevotte tiiiip ja klikkige
nupul Salvesta

Firma nimi; Merit Tarkvara AS

it sl Ariiihing
Korteridihistu
Mittetulundusiihing
FIE
Aritihing (tootmisettevdte, kasumiaruande skeem 2)
Pallumajandusettevate



mailto:klienditugi@merit.ee

Kui ettevdte on kdibemaksukohustuslane, siis valige Kdibemaksukohustuslane: Jah

Seadistused

Firma andmed

3. Sisestage firma andmed programmi menddst Firma > Seadistused > Firma andmed

Firma mimi:

Merit Tarkvara AS

Regnr:

10254977

FMER. rr:

EE100335907

kaibemaksukohustuslane:

Jah -

Maksuameti kohalik asutus:

Aadress:

Indeks [ Maakond:
Riikc:

Parna 1

43105 | Péltsamaa

Eesti Vabariik

Telefon:

7769 333 E

Faks:

Koduleht:

Www. merit.ee

E-mail:

Kienditugi@merit.ee

4. Muutke standardkontoplaanis ara pangakontode nimed ja vajadusel lisage taiendavad
pangakontod.

Selleks avage kontoplaan menuust Tegevused > Finants > Kontoplaan.

Algseadistuses on olemas kontod: 1010 — Pank 1; 1020 — Pank 2.

Kldpsake konto rida aktiivseks ja kidpsake Uleval ribal nupule Muuda
sisestage uus nimetus (naiteks SEB Pank) ja klikkige Salvesta.
Sulgege aken Ulevalt paremalt ristist.

Kui teie ettevdttes on rohkem kui kaks pangakontot, siis lisage iga tdiendava pangakonto

kohta Uks uus kontoplaani konto, klikkides nupule Lisa *  Taitke konto kaardil olevad
valikud samamoodi eelmistel pangakontodel olevate valikutega.



Sisestage firma pangaandmed programmi menulst Tegevused > Pank > Pangakontod.

Klikkige nupule Muuda 4" ja sisestage enda firma panga andmed:

Panga nimi

Pangakonto number

Konto valige - kontoplaanist 6ige panga konto
Valuuta - valige valuuta

P

Panga nimi: SER Pank AS

Pangakonto number:  10022047327007

BIC/SWIFT:

IBANM:

Pangainfo ingliskeelsel miiligiarvel:

[V| Tritkitakse arvele
Konto: 1010 -
Valuuta: ELR -

Andmete salvestamiseks klikkige nupule Salvesta.

Kui ettevottes on mitu pangaarvet, siis lisage uus pangakonto, klikkides nupule Lisa )



Sisestage klientide andmed menuust Tegevused > Milik > Kliendid

Uue kliendi lisamiseks Klikkige tileval ribal nupule Lisa '

Kood - sisestage kliendi liihinimi. Koodi ehk I(ihinime saab kliente hiljem nimekirjast
valida, seeparast ei ole hea kasutada numbritest koosnevaid koode.

Nimetus - sisestage kliendi korrektne nimi, mis trukitakse muadgiarvele

Aadress - sisestage kliendi aadress

Riik - valige loendist dige riik (riike saate vajadusel lisada menludst Firma > Riigid)
E-mail - sisestage kliendi e-mail, siia aadressile saadetakse muugiarved.

Eliendi kaart
Kood:  Liisi
Mimetus:  Liisi Kodu 00
Kontaktisik:

Uldandmed | Lisainfo

Aadress; Sobra 54

Linn: Tartu

Indeks [ Maakond: 50106

Riik: Eesti Vabariik -
Telefon: +372 5083355
Telefon 2;
Faks:

E -mail: lisi@isikodu.ee
Koduleht: http: /fwwee lisikodu, e

& 1)

Andmete salvestamiseks klikkige nupule Salvesta.



7. Sisestage klientide volas olevad arved, millest moodustub kliendi raamatupidamislik
algsaldo. Sisestamine kaivitage menuust Tegevused > Mlitik > Mitigiarved.

Iga volas olev arve sisestage eraldi miiligiarvena.

Mutgiarve sisestamiseks klikkige akna tlemisel ribal nupule Lisa )

Klient - valige klient loendist vai kui klienti loendis ei ole, siis lisage uus klient klikkides
samas valikus viimasele reale Uue kliendi lisamiseks kliki siin

[ —

Firma nimi; Merit Tarkvara AS

Tiiiip:
Korteridihistu
Mittetulundusiihing
FIE
Aritihing (tootmisettevdte, kasumiaruande skeem 2)
Pallumajandusettevate

Kuupaev - sisestage vodlas oleva arve kuupaev
Arve nr - sisestage volas oleva arve number (muutke programmi poolt pakutud number)

Kuupgev: 9.01.2013
Arvenr.: 110451
Mutgiarve ridade sisestamisel on vaja kasutada artikleid
Algsaldode arvele votmiseks sisestatavad miiiigiarved erinevad tavaparastest
mudgiarvetest selle poolest, et neile ei sisestata tegelikke arvel olevaid artikleid (kaupasid

ja teenuseid), vaid igale arvele ainult Uks rida artikliga A — Algsaldo.

Selleks klikkige arve esimesel real veerus Artikkel ja valige loetelust
artikkel A — Algsaldo. Algsaldo artiklil on kdibemaks 0%. Seda ei tohi muuta.

Hind - sisestage volas oleva arve summa koos kdibemaksuga, vajutage Enter.
Kontrollige, kas Summa kokku ja Maksetahtaeg arve |16pus on diged.

Arve salvestamiseks klikkige uleval ribal nupule Salvesta B :



B-  B@- i8>  iGvws - @ i

Klient: liisi Kuupdev: 9.01.2013 Kande kuup&ev: 9.01.2013
| Liisi Kodu 00 Arvernr.; 110451 Valuuta: EUR -
50106 Tartu

Eesti Vabariik

Artikkel  Kirjeldus Uhik Kogus Hind Summa Allzhindius* KM,  Konto  Tidp |
A Algsaldo (Eesti klient-tarnija) summa 1,000 120 120,00 0- 1200 T o
+*
4

Makseviis: - Summa v.a. km. 120,00

- —_—
Umardus: 0 -

ey 50125 (1) Summs Kokl 1200

Jargmise arve lisamiseks klikkige jallegi Ulemisel ribal nupule Lisa )

Koiki sisestatud arveid ndete samas aknas klikkides Ulemisel ribal olevale nupule Ava & .

Kui te ei nae koiki veergusid mutgiarve aknas, siis tdmmake hiirega akent paremalt
laiemaks. Akna saate sulgeda Ulevalt paremalt ristist.

Algsaldo summat saate kontrollida aruandest Tegevused > Miilik > Miiligiaruanne.

Enne jooksvate mulgiarvete sisestamist vaadake lile miiligiarvete seadistus.
Selleks kldpsake mutgiarve aknas Mutk > Malgiarved Ulemisel ribal

hammasrattakujulisele nupule w

Toolehel Uldised seadistused sisestage Jargmise miiligiarve number, millest edasi
hakkab programm madgiarveid nummerdama.

Toolehel E-maili seadistused sisestage Arve saatja e-maili address (tavaliselt teie enda
e-mail) ja Valjuvate kirjade server — valige loendist oma internetiteenuse pakkuja jargi.

Andmete salvestamiseks klikkige nupule Salvesta.

Elion {mail.neti.ee)

Elion [Hot] (mail.hot.ee)
Starman (mail. starman.ee)
Elisa (smtp.elisa.ee)




Jooksvad miiugiarved saate sisestada menlUst Tegevused > Milik > Miiligiarved.

Muugiarvetena sisestage kogu maugitulu, sealhulgas sularahamiik (jaemutuk) ja kaardiga

madk. Muugiarve sisestamiseks kldpsake Ulemisel ribal nupule Lisa N

e Mo© Ber  De@s Ma3s s

Klient: Kuupaev: (9.01.2013 Kande kuupdev: |9.01.2013

| Sulalahami.ii.ik| Arve nr.: Valuuta:

Eesti Vabariik Kurss: |1

artikkel  Kirjeldus Uhik Kogus Hind summa Allahindlus * KM, Konto  Tidp
kmidk  Kauba midk 20% th 1,000 2450 2 480,00 0 20% 3000 K
tmik  Teenuse miik jaanuaris sularahas = 1,000 380 380,00 20% 3000 T
4 I} ]

l:l Summa v.a. km.
D -

Omardus:

et 010 N T
———

Makseviis:

Summa

Klient - valige klient loendist vdi kui klienti loendis ei ole, siis lisage uus klient klikkides
samas valikus viimasele reale Uue kliendi lisamiseks kliki siin.

Kuupaev - sisestage arve valjastamise kuupaev.

Arve nr - programm pakub automaatselt numbrit vastavalt milgiarve seadistuses
maaratud numbrile.

Artikkel - Muugiarve ridade sisestamisel on vaja kasutada artikleid.

Klikkige arve esimesel real veerus Artikkel ja valige loetelust sobiv artikkel.

Kui sobivat artiklit ei ole, siis lisage artikkel, klikkides loendis viimasel real olevale valikule
Uue artikli lisamiseks kliki siin.

Muugiartiklitesse voite lisada koikide teie poolt mildavate teenuste ja kaupade hinnakirja.

Muugiartikli lisamisel:

Artikli kood — teenuse/kauba lthinimi
Artikli nimetus — teenuse/kauba kirjeldus, mis trikitakse mutgiarvele.

Kirjeldus - programm pakub automaatselt artikli kirjelduse; vajadusel saate seda muuta.
Kogus - sisestage muugiarvele kogus.



Hind - sisestage Uhe artikliuhiku hind, vajutage Enter.
Uue rea lisamiseks vajutage Enter voi klikkige rea [6pus olevale nupule or :

Valesti koostatud rea saate kustutada klikkides rea 16pus olevale nupule =

Arve salvestamiseks klikkige uleval ribal nupule Salvesta B .

Kui arve laekus samal paeval sularahas voi koostasite Ghe Uhise sularahaarve koikide
selle paeva sularahamuuikide kohta, siis valige arve 16pus taiendavalt Makseviis:
Mutigiarve laekumine kassasse.

Kdiki sisestatud arveid ndete samas aknas klikkides Ulemisel ribal olevale nupule & .

Sisestatud arvet saate vajadusel parandada, kui klikite Gilemisel ribal olevale nupule 4 .



10. Sisestage hankijate andmed menuust Tegevused > Ost > Hankijad

Uue hankija lisamiseks Klikkige tleval ribal nupule Lisa '
Hankija kaart
Tuip:  |Hankia -
Kood: elion
Mimetus: Elion Ettevitted Aktsizselts
Kontaktisik:

Uldinfo | Lisainfo

Aadress: Endla 16

Linm: Tallinn

Indeks Magkond: 15033 Tallinn

Riik: Eesti Vabariik -

Kood - sisestage hankija lGhinimi; koodi jargi toimub hankija valik nimekirjast, seeparast ei
ole soovitatav kasutada numbrilisi koode.

Nimetus - sisestage hankija taielik nimi.

Aadress - sisestage hankija aadress.

Riik - valige loendist dige riik (riike saate vajadusel juurde lisada menudst Firma > Riigid).

Toolehel Lisainfo sisestage Maksetdhtaeg paevades ja Arveldusarve number.
Uldjuhul ei ole vaja programmi poolt pakutavaid kontosid muuta.

Andmete salvestamiseks kldpsake nupule Salvesta.

Programmi algseades on juba olemas hankijad Té6tasu, Muud valjaminekud.
Neid hankijaid kasutage panga maksete aknas tootasude valjamaksete sisestamiseks,
pangateenustasude (jm. valjaminekute) sisestamiseks.



11. Sisestage hankijate volas olevad arved (algsaldod) mentust Tegevused > Ost >
Ostuarved.

Iga volas olev arve sisestage eraldi tiherealise ostuarvena.

Ostuarve sisestamiseks klikkige ostuarve aknas Ulemisel ribal nupule Lisa )
Hankija - valige hankija loendist voi kui hankijat loendis ei ole, siis lisage uus hankija
klikkides samas valikus viimasele reale Uue hankija lisamiseks kliki siin.
Kuupaev - sisestage vdlas oleva arve kuupaev.

Arve nr - sisestage vdlas oleva arve number .

Ostuarve ridade sisestamisel on vaja kasutada artikleid. Algsaldode arvele votmiseks
sisestatavad ostuarved erinevad tavaparastest ostuarvetest selle poolest, et neile ei
sisestata tegelikke arvel olevaid artikleid (kaupasid ja teenuseid), vaid igale arvele ainult
Uks rida artikliga A — Algsaldo.

Artikkel - Klikkige arve esimesel real veerus Artikkel ja valige loetelust
artikkel A — Algsaldo (Eesti klient — tarnija). Algsaldo artiklil on kdibemaks 0%.
Seda ei tohi muuta.

Hind - sisestage volas oleva arve summa koos kaibemaksuga, vajutage Enter.
Kontrollige ule arve 16pus Maksetéahtaeg ja vajadusel parandage.

Arve salvestamiseks klikkige ostuarve akna uleval ribal nupule Salvesta B .

B~ B@- & L= -
Hankija: elion - Kuupdeyv: 9.01.2013 Kande kuupdev: 9.01.2013
| Elion Ettevotted Aktsiazelts Arve nr.: Valuuta: EUR -
e -
15033 Tallinn Tallinn _

Arveldusarve number:

Vitenumber:
Artikkel Kirjeldus Uik Kogus Hind Summa KM, o
A Algsaldo (Eesti kient-tarnija) summa 1,000 160 160,00 B =
S 3
L 4

1 ] | 3

Makseviis: - Summa v.a. km.
Summa 0 KM kokku: 0,00
Urmardus: 0,00
Maksetdhtaeg: 9.01.2013 Summa kokku:




12.

Jirgmise arve lisamiseks klikkige uuesti tilemisel ribal nupule Lisa '*' .

Kaiki sisestatud arveid ndete samas aknas klikkides Ulemisel ribal olevale nupule & .

Kui te ei nde kdiki veergusid Ostuarve aknas, siis tdmmake hiirega akent paremalt
laiemaks.

Algsaldo summat saate kontrollida aruandest Tegevused > Ost > Ostuaruanne.

Jooksvad ostuarved sisestage meniiiist Tegevused > Ost > Ostuarved.

Ostuarve sisestamiseks klikkige tilemisel ribal nupule Lisa &'
Hankija - valige hankija loendist voi kui hankijat loendis ei ole, siis lisage uus hankija

klikkides samas valikus viimasele reale Uue hankija lisamiseks kliki siin

Kuupaev - sisestage arvel olev dokumendi kuupaev.
Arve nr - sisestage arvel olev dokumendi number.

Ostuarve ridadele sisestatakse artiklid.

Artikkel - klikkige arve esimesel real veerus Artikkel ja valige loetelust sobiv artikkel.
Kui sobivat artiklit ei ole, siis lisage uus artikkel, klikkides loendis viimasel real olevale
valikule Uue artikli lisamiseks kliki siin.

Uue artikli lisamisel:

Artikli kood - sisestage teenuse/kauba lGhinimi,

Artikli nimetus - sisestage teenuse/kauba kirjeldus,

Ostukonto — valige kontoplaanist dige konto; vaikimisi pakutav konto ei ole Gldjuhul sobiv.
Kui ka kontoplaanis ei ole sobivat kontot, siis lisage kdigepealt kontoplaani uus konto ja
alles siis koostage uus artikkel.

Kontoplaani saate tdiendada menutst Tegevused > Finants > Kontoplaan.

Konto lisamiseks kontoplaani Klikkige nupule Lisa ‘.
Sisestage koodiks sobiv number sarnaste kontode vahele, valige 6ige Tiilip,
Bilansi/Kasumiaruande rida ja Rahavoogude rida.



B~ Bo- (&> Gray i

Hankija: merit - Kuupdev: 9.01.2013 Kande kuupdev: 9.01.2013
| Merit Tarkvara AS Arvenr.: 918498 Valuuta: EUR -

43105 Poltsamaa Jdgeva Maakond
Eesti Vabarik Arveldusarve number: 10022047327007

Viitenumber: 3134985

Artikkel Kirjeldus Uik Kogus Hind Summa KM, o
muud Merit Aktiva aastalitsents - 1,000 129 0% |
A
&
] 1 | 3

Makseviis: - Summa v.a. km,

Summa 0 KM kokku: 25,80

Urardus: 0,00

Maksetéintzeg: 16.01.2013 Summa kokku:

Kogus - sisestage koguseks 1 voi arvel olev kogus.
Hind - sisestage uUhe artikliihiku hind, vajutage Enter.

Uue rea lisamiseks vajutage Enter vdi kidpsake rea I6pus olevale nupule or

Valesti koostatud rea saate ara kustutada kldpsates rea |6pus olevale nupule =

Arve salvestamiseks kldpsake ostuarve akna Uleval ribal nupule Salvesta B .

Kui arve tasuti samal paeval sularahas, siis valige taiendavalt
arve I6pus Makseviis: Tasumine sularahas.

Kui arve tasuti aruandva isiku poolt, siis valige arve 16pus Makseviis: Tasutud aruandva
isiku ... poolt. Aruandvate isikute Makseviise saate lisada menuust: Tegevused > Ost>
Makseviisid.

Koiki sisestatud arveid naete samas aknas klikkides Ulemisel ribal olevale nupule Ava & .

Arveid saate vajadusel parandada, kui kldopsate tlemisel ribal olevale nupule Muuda ¥ .



13. Sisestage kontode, sh. pangakontode algsaldod menuust Tegevused > Finants
> Pearaamatu kanded.

Kui alustate oma ettevdtte raamatupidamise sisseseadmist alates 1. jaanuarist, siis
sisestage pearaamatusse kanne 31. detsembri kuupaevaga.

Kui soovite esialgu sisestada saldod ainult osadele kontodele (naiteks kassa- ja
pangakontodele 1000, 1010, 1020, ...), siis saate koostada kande ainult soovitud
kontodele ja hiliem saate sama kannet tdiendada (parandada).

Rahakontode saldo sisestage deebetisse. Viimasele reale valige Muude aritulude konto.

Kande sisestamiseks klikkige akna iilemisel ribal nupule Lisa ‘.

Kande salvestamiseks klikkige Ulemisel ribal nupule Salvesta B .

Hiliem saate sama kannet tiiendada, kui klikite Glemisel ribal nupule Muuda .

B~ Bo- i®<> Ove &
Kande kuupdev: 31,12.2012 Valuuta: ELR -
Kande kood: PR - |Pearaamatu akna kanne

ot

Dokument:  Algsaldo

Konto Kirjeldus Deebet Kreedit ¢

1000 Algsaldo 132,00 0,00 _

1010 Algsaldo 2406,91 0,00

1020 Algsaldo 87,52 0,00 *

3560 Algsaldo 0,00 2626,43 s 4
Kokku: | 2625,43 2626,43|

Erinevus: | 0,00 0,00/




14. Sisestage pangatehingud menuust Tegevused > Pank > Panga maksed.

Printige pangast pangakonto valjavote ja sisestage panga valjavotte jargi koik
pangatehingud panga maksete aknas. Sealhulgas klientide arvete laekumised, hankijate
arvete tasumised, maksude tasumised, todtasude valjamaksed jm. pangatehingud.

Iga pangatehing sisestage eraldi kandena.

14.1. Kliendi arve laekumine vo6i hankija arve tasumine sisestage jargmiselt:

Pangakande lisamiseks klikkige Ulemisel ribal olevale nupule Lisa & .

Panga konto - valige pank

Kuupaev - sisestage pangatehingu kuupaev

Dok. nr - vdite jatta tihjaks voi sisestada panga valjatriikis oleva panga kande
numbri 13

Summa - pangast valjamineku summa sisestage negatiivse arvuna (miinusmargiga),

panka sissetuleku summa sisestage positiivse arvuna.

Vastavalt summa margile pakub programm valikut klientide nimekirjast
vdi hankijate nimekirjast.

Klient / Hankija v6i maksukonto — valige klient vdi hankija nimekirjast hiire
topeltklikiga vo6i minge nimekirjas dige kliendi/hankija peale ja vajutage Enter).

Panga makse akna Ulemises pooles markige linnukesega kliendi’/hankija tasutud

arve(d). Kui arve laekub/tasutakse osaliselt, siis sisestage kasitsi veergu Summa
tegelikult laekunud summa.

Kui arve laekub suuremas summas, siis sisestage rohkem tasutud summa reale
Ettemaks.

Pangatehingu salvestamiseks klikkige akna tlemisel ribal nupule Salvesta B .



B Bo- s>
Fanga konto:  SEB Pank AS - Pangakonto saldo: | s 246,91|
Kuupdey: 10.01.2013
Dok. nr.:
Waluuta: |EI_.IF‘. v|
Summa: -160,00 Kurss: |1 |
Kient + = - |Eliur1 Ettevittad Akisiaselts |
Kirjeldus Tahtaeg 4 Maksmata  Summa oo
Ostuarve nr, 04201201539535 {31.12.2013) 31122012 0,00 160,00 —
Ettemaks 0,00 (ettemaks)
Kirjeldus Kogus Hind Summa Konto
1,000 0
Summa kokku; | 1EU,UU|
Erinewuz makzmizelks mangitud summast; | U,UU|

14.2 Maksude tasumine sisestage sarnaselt hankija arvete tasumisega

panga makse Ulemises osas.

Kui tasute korraga koéik palgamaksud, siis saate ka programmis maksude tasumise
sisestada Uhe kandena. Maksukonto valikul ei ole oluline, millise maksukonto valite.

Summa sisestage negatiivsena (miinusmargiga),
Hankija v6i maksukonto valige topeltklikiga Uks maksukontodest (MAKS KM voi
MAKS ITM vdi MAKS SM vai ...).

Panga makse akna Ulemises pooles markige linnukesega tasutavad maksud. Kui

tasute mdne maksu osaliselt, siis sisestage kasitsi veergu Summa tegelikult tasutud

summa.

Kui tasute rohkem vdi vBlgnevust ei ole palgakandega pearaamatusse veel sisestatud,
siis sisestage tasutud summa reale Ettemaks.



14.3. Kui Maksu- ja Tolliamet tagastab kaibemaksu, siis sisestage summa positiivse
arvuna.

Programm pakub vaikimisi kliendide valikut. Muutke kasitsi klientide valik Hankija /

Maksukonto valiku vastu ja valige maksukonto Maksu- ja tolliamet (kdibemaks).

Markige panga makse akna ulemises pooles kaibedeklaratsioon linnukesega, mille

alusel Maksuamet raha tagastas.

14.4. Muud panga viéljaminekud (panga teenustasu, panga intress, t66tasude
valjamaks, raha pangast kassasse jms. ) sisestage jargmiselt:

Pangakande lisamiseks klikkige Ulemisel ribal olevale nupule Lisa )
Panga konto - valige pank

Kuupaev - sisestage pangatehingu kuupaev

Summa - summa sisestage miinus-margiga

Hankija v6i maksukonto - valige Muud (Muud valjaminekud)

Seejarel kldpsake hiirega panga makse akna alumises pooles veeru Kirjeldus

esimesel real.

Kirjeldus - sisestage tehingu kirjeldus

Hind - sisestage summa ja vajutage Enter.

Konto - valige dige konto (naiteks panga teenustasu konto 4340; laenu intresside
tasumine 6060; raha valjavétmine kassasse — 1000 jne.).

Pangatehingu salvestamiseks klikkige akna Glemisel ribal nupule Salvesta B .

Dok. nr.:
Waluuta: |EI_.IR v|
Summa: 779,00 kurss: |1 |
Hankija vi maksukonto  MEKSEMTTT= |Maksu— ia toliamet (Kiibemaks) |
Kirjeldus Téhtaeg & Maksmatz  Summa o
KD-2-2012 {29.12.2012) 10.01.2013 0,00 -779,00 —




B Ao- i8d <> i @

Panga konto:  SEB Pank AS - Pangakonto saldo: | s %E,?Ql
Kuupdey:
Dok. nr.:
Waluuta: |EI_.IR v|
Summa: -0,12 kurss: |1 |

Hankija vai maksukonto »  muud Muud valaminekud |

4

Kirjeldus Tahtaeg & Maksmata  Summa o
=
Ettemaks 0,00 (ettemaks)
Kirjeldus Kogus Hind Summa Konto
Panga teenus 1,000 0,12 0,12 4340
Summa koklkw; | 0;12|
Erinesuz maksmizeks mangitud summast; | U;UU|

Kdiki pangatehinguid saate vaadata samas aknas kldpsates akna ulemisel ribal nupule

Ava @'.

Kui soovite pangatehingut parandada, siis kldpsake iilemisel ribal nupule Muuda -4 .

Kui soovite programmis koostada ka maksekorraldusi, siis maksekorralduste
koostamisest lugege taispikast juhendist.

15. Jooksvad ostuarved sisestage meniiiist Tegevused > Ost > Ostuarved.

Kui kdik mutgiarved ja ostuarved on sisestatud, siis koostage kadibedeklaratsioon
menuust Tegevused > Maksud > Kéibedeklaratsioon.

Kaibedeklaratsiooni koostamiseks klikkige akna tlemisel ribal nupule Lisa )

Esimese deklaratsiooni koostamisel sisestage esimese deklaratsiooni perioodi
alguskuupaev.
Deklaratsiooni salvestamiseks kldpsake akna Ulemisel ribal nupule Salvesta B .




16.

Kaibedeklaratsiooni aruandeid saate vaadata kldpsates akna Ulemisel ribal printeri nupu

korval olevale noolega nupule || Valige aruanne: Deklaratsioon voi
Kontrollaruanne.

Uue perioodi kohta aruande lisamiseks klopsake samas aknas Ulemisel ribal nupule
Lisa &,
Kadiki koostatud deklaratsioone saate vaadata, kui kldpsate akna tlemisel ribal

nupule Ava & .

Kui olete eelmisse perioodi lisanud tdiendavaid dokumente, siis saate koostatud

deklaratsiooni dra parandada. Selleks kidpsake akna ilemisel ribal nuppudele Muuda -

ja Salvesta B .

Ettevotte tuludest-kuludest saate lilevaate aruannetest:

Tegevused > Finants > Kaibeandmik
— koosta aruanne (sisesta kuupaevad; jata konto tlhjaks, siis tulevad aruandesse koik
kontod),

Tegevused > Finants > Bilanss
Tegevused > Finants > Kasumiaruanne

Programmi kasutades voite alati vajutada klahvile F1, siis ndete detailset juhendit just selle
akna kohta, mis on parajasti avatud.

Taispikka juhendit saate lugeda veebilehelt http://www.merit.ee/juhend/aktiva/

Head kasutamist!


http://www.merit.ee/juhend/aktiva/

