Andmete importimine Merit Palgas t60
alustamisel

Kui olete loonud Meriti konto voi on see teil juba varasemast olemas (sh, kui olete Merit Aktiva
programmi kasutaja, siis saate kasutada sama kasutajakontot), siis tuleb enne andmete
importimist luua Merit Palgas uus ettevote ning méérata oma ettevotte palgapédev. Seejirel on
t00 alustamise sammud programmis alljargnevad:

1. Importige tootajate andmed ja TOR andmete otsepiringu saab teha mentiiis: Tasude
toolepingud Maksu- ja Tolliameti arvestus -> Téotajate nimekiri -> TOR andmete pdring.

(06tamise registrist (TOR) Soovi korral on vdimalus TOR andmed importida failiga.

Vajalik CSV formaadis impordifail on leitav TOR
[keskkonnast ning tuleb importida Merit Palka meniiis:
Tasude arvestus -> Todotajate nimekiri -> TOR import

failist.
2. Importige tootajate kontaktandmed Juhend impordifaili koostamiseks
(PRO paketi voimalus) Tootajate  kontaktandmeid saab  importida meniiiis:

Seadistused -> Uldised seadistused -> Andmete import
failist — Tootajate kontaktandmete import.

3. Importige vajadusel td6taja  vahenenudfJuhend impordifaili koostamiseks
toovoime madrangud

Tootajate vihenenud t96vdime madranguid saab importida
(PRO paketi voimalus) mentiiis: Seadistused -> Uldised seadistused -> Andmete
import failist —> Vihenenud to6voime mddrangute import

4. Importige vajadusel dimensioonid Juhend impordifaili koostamiseks

(PRO paketi véimalus) Dimensioone saab importida mentiiis: Seadistused —>
Uldised seadistused -> Andmete import failist —>
Dimensioonide import.

5. Importige pdhitasu palgakokkulepped Juhend impordifaili koostamiseks

(PRO paketi véimalus) Pohitasu  palgakokkuleppeid saab importida meniiiis:
Seadistused —> Uldised seadistused -> Andmete import
failis —> Palgakokkulepete import.

6. Importige maksuvaba tulu méérangud Juhend impordifaili koostamiseks

(PRO paketi véimalus) Maksuvaba tulu méddranguid saab importida meniiiis:
Seadistused —> Uldised seadistused -> Andmete import
failist — Maksuvaba tulu mddrangute import.



https://www.merit.ee/juhend/muud-palk/Tootajate_kontaktandmete_import_failist_Merit_Palgas.pdf
https://www.merit.ee/juhend/muud-palk/vahenenud_toovoime_maarangu_import.pdf
https://www.merit.ee/juhend/muud-palk/Merit_Palga_dimensioonide_import.pdf
https://www.merit.ee/juhend/muud-palk/Merit_Palga_palgakokkulepete_import.pdf
https://www.merit.ee/juhend/muud-palk/maksuvaba_tulu_maarangu_import.pdf

7. Importige puhkusekohustuse médrangud

(PRO paketi véimalus)

Juhend impordifaili koostamiseks

Puhkusekohustuse maddrangud saab importida meniiiis :
Seadistused —> Uldised seadistused -> Andmete import
failist — Puhkusekohustuse mddrade import.

8. Soovitame lisada uue tasuliigi eelneva 6
kuu tasude importimiseks, niiteks

nimetusega “Eelneva 6 kuu tasud”.

Uusi tasuliike saab lisada menitiiis: Tasude arvestus —>

Tasude liigid —> Uus tasuliik.

Tasuliigi kaardile lisada kindlasti ka impordi kood, mida
\Vajate jargmises, 9. punkitis.

9. Importige eelnevad tasud, mis osalevad
edaspidi katkestuste tasude arvestamisel.

Juhend impordifaili koostamiseks

Impordifaili 4. veerus olev tasuliigi kood peab olema

Seda tehke igas arvestuskuus eraldi, kindlasti sama, mis kéesoleva juhendi 8. punktis lisatud
vihemalt eelnevas kuues kuus. uue tasuliigi kaardi lahtris “Impordi kood”.
Tasusid saab importida mentiiis: Tasude arvestus —> Tasude
arvestus—> Tasude arvestusleht (vali sobiv) —> Tasude
import.
10. Importige iga  tootaja Juhend impordifaili koostamiseks
eelneva 6 kuu tookatkestused.
Tookatkestusi saate importida meniiiis: Seadistused
Oluline on olla arvestuskuus, millal —> Uldised seadistused -> Andmete import failist —
katkestus algab. > Tookatkestuste import.
(PRO paketi voimalus)
> Lisaks tuleb iile kontrollida ja vajadusel lisada iga to6taja isikuandmete kaardile

vastavalt vajadusele sotsiaalmaksu erandjuhud ja mitteresidentsuse méadrangud. Saate seda teha
meniilis Tasude arvestus —> Tdétajate nimekiri.

> Jooksva kuu todtasu arvestuseks peate kontrollima, et olete Siges arvestuskuus.
Vaadake igakuiselt iile, kas on vaja muuta pohitasu palgakokkuleppeid, lisage vajadusel
lisatasud (importimine sarnaselt 9. punktis toodud juhendile), tookatkestused, Kinnipidamised

ja tehke viljamaksed.

> Oleme valmistanud ette andmete importimiseks naidisfailid. Leiate need meie
kodulehelt palga pilveversiooni juhendite hulgast. Otselink nédidisfailidele.

> Vajadusel tutvuge Merit Palga pdhjaliku juhendiga.



https://www.merit.ee/juhend/muud-palk/Puhkusekohustuse_maara_uue_kokkuleppe_import.pdf
https://www.merit.ee/juhend/muud-palk/merit-palga-tasude-import-formaadi-kirjeldus.pdf
https://www.merit.ee/juhend/muud-palk/Merit_Palga_tookatkestuste_import.pdf
https://www.merit.ee/wp-content/uploads/2021/12/Merit_Palk_Import.zip
https://www.merit.ee/juhend/muud-palk/merit-palga-kasutamise-juhend.pdf

Tekkinud kiisimuste korral saate abi meie klienditoelt.

Merit Tarkvara klienditugi:
E-R kell 9.00 — 16.30

Tel: 776 9333

E-post: klienditugi@merit.ee

Litsentsi ja kasutajate info:
E-R kell 9.00 - 16.30
Tel: 617 7111

E-post: merit@merit.ee
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