Tookatkestuste import failist
Merit Palgas

Merit Palka saab importida tookatkestusi CSV formaadis failist. Kui lahteandmed on Excelis, siis
Exceli faili (xIs laiendiga) saab lihtsal viisil salvestada CSV formaati.

Antud impordi funktsionaalsus on véimalik Merit Palk pilveversioonis Pro paketi kasutajatele.
Kasutaja saab tookatkestusi importida: Seadistused > Andmete import failist > Téokatkestuste
import.

CSV-formaadis impordifail peab vastama alljirgnevatele néuetele:

e Kodeering: UTF-8

e Andmeviljade eraldaja: semikoolon

e Faili struktuur:
o 1.veerg (A)— lepingu impordi kood voi isikukood ***
o 2.veerg (B) — tookatkestuse liigi kood *** (vaata Ik 2)
o 3.veerg (C) — tookatkestuse alguskuupédev ***
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o 4.veerg (D) — tookatkestuse paevade arv
5. veerg (E) — dokumendi nimetus/number
6. veerg (F) — tookatkestuse 16pukuupéev
o 7.veerg (G) — arvestusmeetodi kood (vaata Ik 2)
o 8. veerg (H) — kohandatud summa
o 9. veerg (I) — todvoimetuse hiivitise alguse kood (vaata Ik 2)

o 10. veerg (J) — to6voimetuse hiivitamise protsent

*** . Kohustuslik vili

e Veergude nimetused faili esimeses reas on vaja lisada siis, kui ei impordita korraga koiki
andmeid. Kui impordifailis on koik veerud tdidetud, pole veeru pealkirju vaja lisada.

e Fail voib sisaldada tiihje ridu faili 16pus, mida ignoreeritakse. Kd&iki veerge alates 11.
veerust ignoreeritakse.

e Lepingu impordi kood on vajalik kasutada eelkdige siis, kui tihel tootajal on mitu erinevat
lepingut. Lepingu impordi koodi saab maiédrata programmis konkreetse isiku lepingu
kaardil.

o Tookatkestuste liigi ja arvestusmeetodite koodid on ette antud. Neid ei saa kasutajad muuta
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ega juurde lisada.

Kuupéevade formaat: pp.kk.aaaa

Lopukuupieva failis ignoreeritakse, kui on margitud tookatkestuse paevade arv. Programm
leiab 16pukuupéeva katkestuse paevade olemasolul automaatselt.

Toovoimetuse hiivitise algusena tuleb mérkida tihekohaline number etteantud valikust:

o 2 —teisest paevast;

o 3 - kolmandast paevast;

o 4 —neljandast paevast.

Toovoimetuse hiivitamise protsent peab jadma vahemikku 70 — 100 ja peab olema téisarv.

Tookatkestuse tasu arvestusmeetodi koodina saab mirkida tihekohalise numbri etteantud

valikust:

o

o

(@]

o

1 — keskmise tasu alusel;
2 — sailitades muutumatu tasu;

3 — kohandatud summa

Kui arvestusmeetodi kood on mérkimata, méédrab programm tdodtajale soodsaima
arvestusmeetodi valiku (v.a. kui katkestus on tasustamata voi kui tasu leitakse
tootasu alammaééra alusel).

Kui arvestusmeetodiks on valitud kohandatud summa, tuleb 8. veerus mérkida ka vastav
summa, maksimaalselt kaks kohta peale koma.

Kui imporditav fail vastab oigele struktuurile, aga andmete import ebadnnestub, on
kasutajal voimalik salvestada oma arvutisse ka vearaport. Vearaportis on ridade kaupa
toodud vélja, miks andmed importimata jaid.

Tookatkestuste liikide nimekiri:

Impordifaili markige 2. veergu iiksnes liigi kood.

Kood | Tookatkestuse liik Kommentaar
1 Pdhipuhkus
3 Lapsepuhkus (to6andja hiivitab) Tookatkestuse liik, mis kehtis kuni miérts
5 2022 [dpuni.
g 4 Pikendatud pdhipuhkus
7
2 |5 Isapuhkus (t66andja hiivitab)
% 6 Oppepuhkus
% 7 Toovoimetus
é 8 Puudega lapse lapsepuhkus (to6andjal Tookatkestuse liik, mis kehtis kuni miérts
@
-

hiivitab)

2022 [5puni.




9 Puudumine té6andja loal
10 Hoolduspuhkus
1001 Tooluus
1004 Palgata puhkus
1005 Vanemapuhkus Endise nimetusega
,Lapsehoolduspuhkus
1006 Aja- ja asendusteenistus
1008 Toovoimetus (téo6andja ei hiivita)
1009 Muu (arvatakse to6aasta hulka)
1010 Muu (ei arvata to6aasta hulka)
1011 Lapsepuhkus (tasustamata) Tasustamata lapsepuhkus ei ole sama, mis
Lapsepuhkus, mida té6andja ei hiivita (kood
1015).
1012 Toovoimetus (lopetamata)
5 1013 Isapuhkus
{5 1014 Emapuhkus Endise nimetusega ,,Siinnitusleht,
721
g 1015 Lapsepuhkus Uus tookatkestuse litk seoses
%’ vanemapuhkuste ja -hiivitiste siisteemi
S muudatustega alates 01.04.2022.
Q
§ 1016 Puudega lapse lapsepuhkus Uus tookatkestuse litk seoses
s vanemapuhkuste ja -hiivitiste ~siisteemi
i, muudatustega alates 01.04.2022.

Tookatkestuse arvestusmeetodite nimekiri:

Kood Tookatkestuse lilk

1 Keskmise tasu alusel

2 Séailitades muutumatu tasu
3 Kohandatud summa




Toovdimetuse hiivitamise algus:

Kood Tookatkestuse litk

2 Teisest paevast alates

3 Kolmandast péaevast alates
4 Neljandast paevast alates

Tekkinud kiisimuste korral saate abi meie klienditoelt.

Merit Tarkvara klienditugi:
E-R kell 9.00 — 16.30
Tel: 776 9333

E-post: Klienditugi@merit.ee

Litsentsi ja kasutajate info:
E-R kell 9.00 - 16.30
Tel: 617 7111

E-post: merit@merit.ee
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