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Tobandja saab taotleda tootajatele tootasu hivitist, kui ta vastab kahele kriteeriumile kolmest:

e kaive voi tulu on sellel kuul, mille eest hivitist taotletakse, langenud vdahemalt 30 protsendi
vorra vorreldes eelmise aasta sama kuu kaibe voi tuluga (tingimus 1);

e vahemalt 30 protsendile to6tajatest ei ole kokkulepitud mahus t66d anda (tingimus 2);

e vdhemalt 30 protsendil tootajatest on vdahendatud tootasu vahemalt 30 protsenti voi
alampalgani (tingimus 3).

Tooandja peab vastama neile tingimustele selle kuu seisuga, mille eest to6tasu hivitist taotleb.

Havitist makstakse ainult toolepingu alusel tootajatele, kellele tédandjal ei ole kokkulepitud ulatuses
t66d anda ja kelle tod6andja kohaldab to6lepingu seaduse § 35 voi § 37.

Toolepingu seaduse § 35 rakendamisel ei ole tooctajatele t66d anda ning tddandja maksab
toovoimelistele ja to0 tegemiseks valmis olevatele tootajatele keskmist tootasu (tingimus 2).

Toolepingu seaduse § 37 rakendamisel ei ole todandjal kokkulepitud mahus t66d anda ja tootasu on
vahendatud vahemalt 30 protsendi vorra voi alampalgani (tingimus 3).

Té6andja peab kavandatavast tdétasu vihendamisest té6tajaid véhemalt 14 kalendripdeva ette
teavitama.



Toolepingu seaduse § 35 rakendamine

Variant 1. To6tajatele ei ole t66d anda ning td6andja maksab tootajatele keskmist té6tasu. Erinevaid

tasuliike kasutades arvestab programm tdédandja poolt vilja makstava to6tasu summa arvestades
sealhulgas To6tukassa valjamakstud hivitisega.

Tulevikus kajastub keskmiste arvestuste juures tootaja brutotasu kogusummas ning Tootukassa
hiivitise andmeid ei ole vaja eraldi juurde markida.

Naide. ToOtajale makstakse keskmist to6tasu. To6tukassa valja makstud hivitis 700 €.

Markige tootaja lepingus palgakokkuleppe aknas uus palgakokkuleppe rida tasumaaraga O.

Alguskuupédevaks kirjutage see kuupdev, millest alates pole t6o6tajale t66d anda ning tootajale
makstakse keskmist tootasu.

Palgakokkulepped X
Al m. n It

Algus Pahitasu liik Tunde  Tasumaar utomaatne 00aja  ricssaeg Konto o K P
arvestus

12122018 &  Kuupalk v 8,00 800,00 @ “ 4710 v B8

01012019 &  Kuupalk M 8,00 1500,00 “ [l 4710 v B

16.032020 &  Kuupalk v 8,00 0,00 4 “ 4710 v

- v w [l ve 8 &

Keskmise tootasu sailitamiseks lisage uus tasu liik — Keskmise to6tasu sailitamine

o valjamakse liik - 10,
o linnukene , Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,

o arvestusmeetod — keskmine to6pdevatasu.

Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivne
Keskmise tootasu sailitamine (keskmine totpaevatasu) u

Valjamakse lilk

10 - Palgatulu

Maksude arvestus
¢ Tulumaks (TM)

makse
@ Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestustes)
Arvestusmeetod
Keskmine toopaevatasu ¥ Uhekordne v
Konto Statistika aruande PALK JA TOOJOUD maarang
¥ | Maaramata v
d impordil




Lisage tasude arvestuse lehel to6tajale uus tasu arvestuse rida, valige tasu liigiks , Keskmise té6tasu
sdilitamine”.

Tootajale arvestatakse keskmine téopaevatasu, koguse lahtrisse kirjutage paevade arv, mis jaab antud
perioodi.

Téotaja nimi Tasu lik Tasumaar Kogus Summa O K P Detaild

v

Maasikas, Mari Keskmise to6tasu sailitamine (keskmine toopaevatasu) v 73,68 21,00 paeva 154728 B B B #

Y v 0,00 1,00 o0 B B B =

Keskmise tasu arvestuskdigu aruannet naete kui klikite tasuarvestuse rea I6pus lahti ,,detailid” - E .

Kui tootajale pole t66d anda terve arvestuskuu jooksul, siis kasutage keskmise to6tasu sailitamiseks
tasu liiki, mille arvestusmeetodiks on keskmine kuutasu.

Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nimetus fitteaktiivne
Keskmise té6tasu sailitamine (keskmine kuutasu)
aljamakse liik

10 - Palgatulu v

Maksude arvestus

¥ Tulumaks (TM)

Arvestusmeetod
Keskmine kuutasu v Uhekordne v

Konto Statistika aruande PALK JA

¥ | Maaramata M

d impord

Lisage uus tasuliik — , Tootasu (eriolukord) 150 €“
o valjamakse liik - 10,
o linnukene , Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,
o arvestusmeetod —summa,

o summa reale voib kirjutada 150.



Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivne
Tootasu (ericlukord) 150 € (m]
Véljamakse liik

10 - Palgatulu

Maksude arvestus

¥ Tulumaks (TM)
¥ Sotsiaalm
g makse

@ Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestustes)
Arvestusmeetod

Summa ¥ Uhekordne v
Summa

150,000000
Konto Statistika aruande PALK JA TOOJOUD maarang
¥ | Masramata v

Kood impordil

Mendis Tasude arvestus —> Tasude arvestus lisage igale to6tajale uus tasu arvestuse rida ning valige
tasu liigiks , To6tasu (eriolukord) 150 €.

Lisage valjamakse ainult 150 euro tootasu kohta meniils Vidljamaksed-> Valjamaksed-> Uus
valjamakse.

Viljamaksulehe lisamine X

Valjamakse lik Tuup
Kik pangakontod ¥ Llisatasu valjamaksed v
Lisatasu liik
Tootasu (ericlukord) 150 € v
Osakond Tootaja
v v
@ Koos netosummadega

Kui olete saanud Too6tukassalt info tootajatele valja makstud hivitise kohta, siis lisage juurde kaks uut
tasuliiki:

1) Tootukassa hivitis
o valjamakse liik - 10,
o linnukene , Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,
o arvestusmeetod —summa.

Antud tasuliik on vajalik, et tootukassa toetus kajastuks hilisemal perioodil puhkuste ja muude
tookatkestuste arvestuses.



Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivne
Tootukassa huvitis

Véljamakse liik

10 - Palgatulu

Maksude arvestus
# Tulumaks (TM)
#| Sotsiaalmaks

¢ Toostuskindlustusmakse

@ Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestustes)

Arvestusmeetod

Summa ¥ Uhekordne v
Summa
0,000000
Konto Statistika aruande PALK JA TOOJOUD maarang
¥ | Masramata
Kood impordil

2) Too6tukassa hivitis*

o valjamakse liik - 10,

o linnukene vilja ,To6tasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,

o arvestusmeetod —summa.

Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivne
Tostukassa huvitis*

Valjamakse liik

o
10 - Palgatulu

Maksude arvestus
# Tulumaks (TM)
¢ Sotsiaalmaks

¢ Toostuskindlustusmakse

O Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestustes)

Arvestusmeetod

Summa ¥ Uhekordne v
Summa
0,000000
Konto Statistika aruande PALK JA TOOJOUD maarang
¥ | Masramata
Kood impordil

Lisage tasude arvestuse lehele t66tukassa hivitis kahe reaga - esimene rida plussiga ning teine rida
miinusega (see tasuliik, mis ei sisaldu keskmise arvestuses).




Miinusega summa markimisel tasude arvestuse lehel kiisib programm esialgse valjamakse kuu infot
ning tagastamise pohjust. Valige esialgse valjamakse kuuks jooksev arvestuskuu (nt martsikuu tasusid
arvestades valige marts) ning péhjuseks valige ,,muu”.

Téotaja nimi Tasu lik Tasumaar Kogus Summa O K P Detailid
Maasikas, Mari ¥ Kuupalk v 0,00 168,00 | tund 000 B B B &
Maasikas, Mari ¥ Keskmise taétasu sailitamine (keskmine t5paevatasu) v 73,68 21,00 paeva 154728 B B B ]
Maasikas, Mari Y Téstasu (eriolukord) 150 € v 150,00 1,00 15000 B B B8 &
Maasikas, Mari ¥ Tootukassa toetus v 700,00 1,00 70000 B B B =
Maasikas, Mari ¥ Tostukassa toetus* v 700,00 1,00 70000 B B B8 =
v A 0,00 1,00 o0 B B B =

Kui tédandja ja Tootukassa poolt valjamakstud summa kokku on vdiksem kui to6taja keskmine tasu,
siis tuleb té6andjal teha tdiendav valjamakse llejadnud summa ulatuses.

Selleks, et programm arvutaks tdiendava valjamakstava summa lisage veel (ks tasuliik — To6tasu
korrigeerimine (eriolukord):

o valjamakse liik - 10,
o linnukene , Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,

o arvestusmeetod — summa.

Tasuliigi kaart X

Tootasu korrigeerimine (eriolukord)

10 - Palgatulu

Maksude arvestus

Summa v Uhekordne v

0,000000

¥ | Masramata v

E\ Katkesta )

Lisage tasude arvestuse lehel tootajale uus arvestuse rida ning valige tasu liigiks ,to0tasu
korrigeerimine (eriolukord)”.

Korrigeerimise summaks on valjamakstud tasu ja Tootukassa hiivitise summa kokku. Antud ndites
150+700=850. Lisage see summa tasuarvestuse reale miinusega.

Meniis Valjamaksed-> Valjamaksed-> valja maksmata tasude all oleval palgapaevalehel on arvestatud
summa, mis tuleb té6andjal veel valja maksta.



Viljamakse detailid X

Tasu / kinnipidamine

Valja maksmata (bruto) Valja makstud (bruto)
Kuupalk 0,00 0,00
Keskmise tostasu sailitamine (keskmine toopaevatasu) 0,00 1547,28
Toétasu (eriolukord) 150 € 0,00 0,00
Tootasu korrigeerimine eriolukorra ajal 0,00 -850,00 <+
Tadtukassa toetus 0,00 700,00
Tootukassa toetus® 0,00 -700,00 +

Tobtuskindlustusmakse (TK) Maksuvaba tulu summa (MVT)

11,16 355,40
Kogumispensioni makse (KP) Valjiamaksu summa (neto)

13,95 608,82
Tulumaks (TM)

63,35

Variant 2. Téévoimelistele ja t66 tegemiseks valmis olevatele to6tajatele, kellele ei ole t66d anda,
makstakse keskmist toé6tasu. Arvestuses naidatakse Tootukassa valjamakstud hivitis, mis kajastub
hilisemal perioodil puhkuste ja muude to0katkestuste arvestuses.

Naide. ToOtajale makstakse keskmist to6tasu. To6tukassa valjamakstud hivitis 450 €.

Markige tootaja lepingus palgakokkuleppe aknas uus palgakokkuleppe rida tasumadraga O.
Alguskuupédevaks kirjutage see kuupaev, millest alates pole too6tajale t66d anda ning tootajale
makstakse keskmist tootasu.

Palgakokkulepped X
" - Al m. n It N
Algus Pohitasu liik Tunde  Tasumaar ARIEIOUEE gy Konto o K P
arvestus
01012019 &  Kuupalk v 8,00 1000,00 [c “ 4710 e e e
01.042020 & Kuupalk v 8,00 0,00 £ £ 4710 v
- v ] @ v [E]

Arvestage too6tajale tasude arvestuse lehel t66tasu 150 €.

Lisage uus tasuliik — , Tootasu (eriolukord) 150 €“
o valjamakse liik - 10,
o linnukene , Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,
o arvestusmeetod —summa,

o summa reale voib kirjutada 150.



Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivne
Tootasu (ericlukord) 150 € (m]

Véljamakse liik
10 - Palgatulu
Maksude arvestus

# Tulumaks (TM)

¥ Sotsiaalmaks

¢ Toostuskindlustusmakse

@ Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestustes)

Arvestusmeetod

Summa ¥ Uhekordne v

Summa

150,000000

Konto Statistika aruande PALK JA TOOJOUD maarang

¥ | Masramata v

Kood impordil

Menis Tasude arvestus —> Tasude arvestus lisage igale to6tajale uus tasu arvestuse rida ning valige
tasu liigiks , Tootasu (eriolukord) 150 €.

Tootaja nimi Tasu lik Tasumaar Kogus Summa

O K P Detailid

Karu, Kati ¥ xuupalk v 0,00 168,00  tundi o0 B B B ##

Karu, Kati ¥ Tootasu (eriolukord) 150 € v 150,00 1,00 150,00 =
v v 0,00 1,00 o0 B B B =

Lisage vadljamakse ainult 150 euro tddtasu kohta mendiis Valjamaksed-> Valjamaksed-> Uus
valjamakse.

Viljamaksulehe lisamine X

Valjamakse liik

Tudp
K&ik pangakontod ¥ Lisatasu véljamaksed v
Lisatasu liik
Tootasu (eriolukord) 150 € v
Osakond Tobtaja

v

¥ Koos netosummadega

Kui olete saanud Too6tukassalt info tootajatele valja makstud hivitise kohta, siis lisage juurde kaks uut
tasuliiki:

1) Too6tukassa hiivitis
o valjamakse liik - 10,

o linnukene , Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,



o arvestusmeetod — summa.

Antud tasuliik on vajalik, et tootukassa toetus kajastuks hilisemal perioodil puhkuste ja muude
tookatkestuste arvestuses.

Tasuliigi kaart X
Nimetus

Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivne
Tostukassa hivitis g
Valjamakse liik

10 - Palgatulu

Maksude arvestus

¥ Tulumaks (TM)

¢ Sotsiaalmaks

¢ To6tuskindlustusmakse

¥ Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestustes)

Arvestusmeetod

Summa v Uhekordne v
Summa
0,000000
Konto

Statistika aruande PALK JA TOOJOUD maarang

¥ | Maaramata

Kood impordil

2) Tootukassa hivitis*
o valjamakse liik - 10,

o linnukene vilja ,Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,

o arvestusmeetod —summa.

Tasuliigi kaart X
Nimetus Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivne
Tostukassa huvitis*

(]
Valjamakse liik

10 - Palgatulu

Maksude arvestus

# Tulumaks (TM)

¥ Sotsiaalmaks

¢ Toostuskindlustusmakse

O Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestustes)

Arvestusmeetod

Summa ¥ Uhekordne v
Summa
0,000000
Konto Statistika aruande PALK JA TOO)OUD maarang
¥ | Masramata v
Kood impordil




Lisage tasude arvestuse lehele t66tukassa hivitis kahe reaga - esimene rida plussiga ning teine rida
miinusega (see tasuliik, mis ei sisaldu keskmise arvestuses).

Miinusega summa markimisel tasude arvestuse lehel kiisib programm esialgse valjamakse kuu infot
ning tagastamise pohjust. Valige esialgse véljamakse kuuks jooksev arvestuskuu (nt martsikuu tasusid
arvestades valige marts) ning péhjuseks valige ,,muu”.

Tootaja nimi Tasu liik Tasumaar Kogus Summa O K P Detailid
Karu, Kati ¥ Kuupalk v 0,00 168,00 | tund 0,0 B B B =
Karu, Kati ¥ Tootasu (eriolukord) 150 € v 150,00 1,00 15000 B B B ©
Karu, Kati Y Téotukassa havitis v 450,00 1,00 45000 B B B =}
Karu, Kati Y Téstukassa havitis* A -450,00 1,00 45000 B B B =
v M 0,00 1,00 000 B B B8 =

Kui tédandja ja Tootukassa poolt vdljamakstud summa kokku on vaiksem kui kokku lepitud to6tasu,
siis tuleb t66andjal teha tdiendav valjamakse ilejadnud summa ulatuses.

Arvutage valja to6tasu summa, mis on vaja té6andjal tdiendavalt juurde maksta:

keskmine t66tasu — 150 — toé6tukassa hiivitis = juurde makstav summa

Lisage juurde makstav summa tasude arvestuse lehele uuele tasureale.

Todtaja nimi Tasu lik Tasumaar Kogus Summa O K P Detailid

Karu, Kati ¥ Kuupalk v 0,00 168,00 | tunc 0000 B B B @

Karu, Kati ¥ Tootasu (eriolukord) 150 € v 150,00 1,00 15000 B B B @

Karu, Kati ¥ Toodtukassa havitis v 450,00 1,00 400 B B B @

Karu, Kati ¥ Todtukassa hivitis* v -450,00 1,00 45000 B B B ©

Karu, Kati ¥ Tootasu (eriolukord) v 408,00 1,00 480 B B B @
v v 0,00 1,00 050 B B8 B @

558,00

Voite juurde makstava tasu kohta lisada uue tasuliigi — To6tasu (eriolukord):
o valjamakse liik - 10,
o linnukene , Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,

o arvestusmeetod —summa.

10



Tasuliigi kaart X
N : Mitteaktiivne
Tootasu (ericlukord)
Valjamakse lilk

10 - Palgatulu

Maksude arvestus

¢ Tulumaks (TM)

Arvestusmeetod

Summa ¥ Uhekordne v

Summa

Statistika aruande PALK JA TOOJOUD maaran,

)

¥ | Masramata v

ood impora

Tehke arvestatud tasu kohta valjamakse meniis Valjamaksed -> Viljamaksed.

Variant 3. T66 mitteandmisel makstakse tootajatele keskmist tootasu. Toodtukassa valjamakstud
hivitis ei kajastu hilisemal perioodil puhkuste ja muude t66katkestuste arvestuses.

Kasutades arvestuse tegemiseks kolmandat varianti tuleb puhkuste ja té6katkestuste lisamisel mdrkida
keskmise péevatasu arvestuse andmed kdsitsi. Klikkides tébkatkestuse lisamise aknas linnukese reale

,Keskmise pdevatasu arvestuse andmed kdsitsi” saate programmis arvestatud tasu summale juurde
liita T66tukassa poolt vilja makstud hiivitise summa.

Ndide. ToOtajale makstakse keskmist to6tasu. Tootukassa valjamakstud hivitis 300 €. Too6tukassa

hivitis palgaprogrammis ei kajastata. Hilvitise summa on vajalik t66andja valjamakstava té6tasu
summa arvestamiseks.

Markige tootaja lepingus palgakokkuleppe aknas uus palgakokkuleppe rida tasumadraga O.

Alguskuupédevaks kirjutage see kuupaev, millest alates pole t6o6tajale t66d anda ning tdotajale
makstakse keskmist tootasu.

Palgakokkulepped X
. - Al m. n It .
Algus Pahitasu liik Tunde  Tasumaar uOMAANe O3 155008 Konto o kK P
arvestus
01012019 &  Kuupalk v 8,00 1000,00 v @ 4710 e e e
01042020 & Kuupalk v 8,00 0,00 v v 4710 v
- A v v v =]

11



Arvestage t6otajale tasude arvestuse lehel to6tasu 150 €.

Lisage uus tasuliik — , Tootasu (eriolukord) 150 €
o valjamakse liik - 10,
o linnukene , Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,
o arvestusmeetod —summa,

o summa reale voib kirjutada 150.

Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivn

Tootasu (eriolukord) 150 € (]
Valjamakse liik

10 - Palgatulu
Maksude arvestus

¢ Tulumaks (TM)
Sotsiaalm

skindlustusmakse

@ Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestustes)

Arvestusmeetod

Summa v Uhekordne v
Summa
150,000000
Konto Statistika aruande PALK JA TOOJOUD madrang

¥ | Masramata v

Kood impordil

Menlils Tasude arvestus —> Tasude arvestus lisage igale tootajale uus tasu arvestuse rida ning valige
tasu liigiks , To6tasu (eriolukord) 150 €.

Lisage valjamakse 150 euro to6tasu kohta menlils Valjamaksed-> Valjamaksed-> Uus vadljamakse.

Vvaljamaksulehe lisamine X

Valjamakse liik Tudp
K&ik pangakontod ¥ Lisatasu valjamaksed v
Lisatasu liik
Tootasu (ericlukord) 150 € v
Osakond Tootaja
v v
® Koos netosummadega

Kui olete saanud To6tukassalt info tootajatele valja makstud hivitise kohta, siis arvutage valja té6tasu
summa, mis on vaja todandjal tdiendavalt juurde maksta:

keskmine td6tasu — 150 — toé6tukassa hiivitis = juurde makstav summa

12



Lisage saadud summa tasude arvestuse lehele uuele tasureale.

To6taja nimi Tasu lik Tasumaar Kogus Summa

0 K P Detailid
Karu, Kati ¥ Kuupalk v 0,00 168,00  tund 000 B B B @
Karu, Kati ¥ Tootasu (eriolukord) 150 € v 150,00 1,00 15000 B B B ©
Karu, Kati ¥ Tootasu (eriolukord) v 408,00 1,00 4800 B B B @
v v 0,00 1,00 000 B B B @

Voite juurde makstava tasu markimiseks lisada uue tasuliigi — T66tasu (eriolukord):
o valjamakse liik - 10,
o linnukene , Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,

o arvestusmeetod — summa.

Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nime

Tostasu (ericlukord)

10 - Palgatulu v

Maksude arvestus
¢/ Tulumaks (TM)

Summa v Uhekordne v

¥ Maaramata v

E: Katkesta :_I'

Tehke arvestatud tasu kohta viljamakse meniis Valjamaksed -> Viljamaksed.

Toolepingu seaduse § 37 rakendamine

Variant 1. Tootajale makstakse lepingus kokkulepitud tasu. Erinevaid tasuliike kasutades arvestab
programm tddandja poolt védlja makstava tootasu summa arvestades sealhulgas Tootukassa
valjamakstud hivitisega.

Tulevikus kajastub keskmiste arvestuste juures tootaja brutotasu kogusummas ning Tootukassa
hivitise andmeid ei ole vaja eraldi juurde markida.

Vahendatud tootasu markimiseks palgakokkuleppesse peab té6andja olema tootasu vahendamisest
tootajaid vahemalt 14 pdeva ette teavitanud.

Ndide. Tootaja tootasu 1500 € on vahendatud 30%, kokkulepitud todtasu summa on 1050 €.
Too6tukassa hiivitis 700 €.
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Kui olete t66tasusid sisestanud tasude arvestuse lehel eraldi tasureana (palgakokkuleppes mdrgitud 0),

siis tehke arvestus sarnaselt varasemaga. Palgakokkuleppesse ei ole vaja sel juhul midagi juurde
kirjutada.

Tehke tootaja lepingus palgakokkuleppe aknas pdhitasu muudatus. Markige uuele palgakokkuleppe
reale alguskuupaevaks see kuupdev, millest alates uus tootasu kokkulepe kehtib. Tasumd&araks

kirjutage 1050. Kui uue kokkuleppega seoses muutus ka t66taja té6ajamadr, siis tehke parandused ka
tundides. Tunde 8 = tdistdoaeg.

Palgakokkulepped X
) -
Algus Pahitasu liik Tunde  Tasumésr utomaatne 00aj2  ricssaeg Konto o K P
arvestus
01122019 &  Kuupalk v 8,00 1500,00 ] “ 4710 v [E]
01.042020 @& Kuupalk v 5,60 1050,00 [t o 4710 v
= v 7] ] v 5]

Lisage uus tasuliik — , Tootasu (eriolukord) 150 €“
o valjamakse liik - 10,

o linnukene , Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,

o arvestusmeetod —summa,

o summa reale voib kirjutada 150.

Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivne
Tootasu (ericlukord) 150 € (m]

Valjamakse lilk

10 - Palgatulu

Maksude arvestus
¢ Tulumaks (TM)

istusmakse
¥ Toctasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestustes)

Arvestusmeetod

Summa ¥ Uhekordne v

150,000000

Statistika aruande PALK JA TOO)OUD maarang
¥ | Masramata v

ood impordil

Meniiils Tasude arvestus —> Tasude arvestus lisage igale to6tajale uus tasu arvestuse rida ning valige
tasu liigiks , Tootasu (eriolukord) 150 €.

14



Tehke vdljamakse 150 euro to6tasu kohta meniils Valjamaksed-> Valjamaksed-> Uus vadljamakse.

Viljamaksulehe lisamine X
Valjamakse liik

Tuip
K&ik pangakontod

¥ Lisatasu véljamaksed v
Lisatasu liik
Tootasu (eriolukord) 150 € v
Osakond Tootaja
v v

¥ Koos netosummadega

Kui olete saanud Too6tukassalt info tootajatele valja makstud hivitise kohta, siis lisage juurde kaks uut
tasuliiki:

1) Tootukassa hivitis
o valjamakse liik - 10,

o linnukene , Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,

o arvestusmeetod — summa.

Antud tasuliik on vajalik, et tootukassa toetus kajastuks hilisemal perioodil puhkuste ja muude
tookatkestuste arvestuses.

Tasuliigi kaart X
Nimetus Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivne

Tostukassa huvitis o
Valjamakse liik

10 - Palgatulu

Maksude arvestus

# Tulumaks (TM)

aks

¢ Toostuskindlustusmakse

¥ Sotsiaa

@ Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestustes)

Arvestusmeetod

Summa ¥ Uhekordne v
Summa
0,000000
Konto Statistika aruande PALK JA TOOJOUD maarang
¥ | Masramata v
Kood impordil

2) Tootukassa hivitis*

o valjamakse liik - 10,
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o linnukene valja ,Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,

o arvestusmeetod — summa.

Tasuliigi kaart X

Nimetus Insliskeelne nimetus s diE
Tootukassa huvitis*

10 - Palgatulu

Maksude arvestus

Arvestusmeetod

Summa v Uhekordne v
summa

0,000000

¥ Maaramata

E: Katkesta :Il

Lisage tasude arvestuse lehele to6tukassa hivitis kahe reaga - esimene rida plussiga ning teine rida
miinusega (see tasuliik, mis ei sisaldu keskmise arvestuses).

Miinusega summa markimisel tasude arvestuse lehel kiisib programm esialgse véljamakse kuu infot
ning tagastamise p&hjust. Valige esialgse valjamakse kuuks jooksev arvestuskuu (nt martsikuu tasusid
arvestades valige marts) ning p&hjuseks valige ,muu”.

Kui tdédandja ja Tootukassa poolt vdljamakstud summa kokku on vaiksem kui palgakokkuleppes
margitud tasu, siis tuleb todandjal teha taiendav valjamakse Ulejaanud summa ulatuses.

Selleks, et programm arvutaks tdiendava valjamakstava summa lisage veel (iks tasuliik — To6tasu
korrigeerimine (eriolukord):

o valjamakse liik - 10,
o linnukene , Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,

o arvestusmeetod —summa.
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Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivne
Tootasu korrigeerimine (eriolukord) =
Véljamakse liik

10 - Palgatulu

Maksude arvestus
# Tulumaks (TM)
¥l Sotsiaa

¢ Toostuskindlustusmakse

@ Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu a

Arvestusmeetod

Summa ¥ Uhekordne v
Summa
0,000000
Konto Statistika aruande PALK JA TOOJOUD maarang

¥ | Masramata

Kood impordil

Korrigeerimise summaks on véljamakstud tasu ja Tootukassa hivitise summa kokku. Antud naites
150+700=850. Lisage see summa tasuarvestuse reale miinusega. Esialgse vdljamakse kuuks valige
jooksev arvestuskuu ning p&hjuseks valige ,muu”.

Menlils Valjamaksed-> Valjamaksed-> valja maksmata tasude all oleval palgapaevalehel on arvestatud
summa, mis tuleb tédandjal veel vadlja maksta, et tootajale sailiks tootasu 1050 €.

Viljamakse detailid X

" Kontrollaruanne
Juurikas, Jaan

Tasu / kinnipidamine Valja maksmata (bruto) Valja makstud (bruto)
Kuupalk 0,00 1050,00 +
Tootasu (eriolukord) 150 € 0,00 0,00
Tootasu korrigeerimine (eriolukord) 0,00 -850,00 =
Tootukassa hivitis 0,00 700,00 +
Taotukassa hivitis* 0,00 -700,00
Tootuskindlustusmakse (TK) Maksuvaba tulu summa (MVT)

3,20 192,80
Kogumispensioni makse (KP) Valjamaksu summa (neto)

4,00 192,80
Tulumaks (TM)

0,00

Kinnitage valjamakse.
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Variant 2. Té6tajale makstakse lepingus kokkulepitud tasu. Tootukassa valjamakstud hivitis kajastub
hilisemal perioodil puhkuste ja muude tookatkestuste arvestuses.

Ndide. Tootajale makstakse lepingus kokkulepitud too6tasu brutosummas 1000 €. Toéotukassa
valjamakstud hivitis 450 €.

Markige tootaja lepingus palgakokkuleppe aknas uus palgakokkuleppe rida tasumaaraga 0. Kui uue

kokkuleppega seoses muutus todtaja toéoajamaar, siis tehke parandused ka tundides. Tunde 8 =
tdistodaeg.

Palgakokkulepped X
Algus Pohitasu liik Tunde  Tasumaar RUREERONED  pureey Konto o K P
arvestus
01.11.2019 &  Kuupalk v 8,00 1300,00 [ “ 4710 e e e
01032020 & Kuupalk v 5,60 0,00 [c4 8] 4710 v
= v

®

®

4
@
@
@

Arvestage too6tajale tasude arvestuse lehel t66tasu 150 €.
Lisage uus tasuliik — , Tootasu (eriolukord) 150 €“
o valjamakse liik - 10,
o linnukene ,Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,
o arvestusmeetod — summa,
o summa reale voib kirjutada 150.
Nimetus Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivne
Tootasu (ericlukord) 150 € u
Valjamakse lik
10 - Palgatulu
Maksude arvestus
¢ Tulumaks (TM)
¢ Sotsiaalmak
¢ Tastuskindlustusmakse
¥ Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestustes)
Arvestusmeetod
Summa ¥ Uhekordne v
Summ
150,000000
Konte Statistika aruande PALK JA TOOJOUD maarang
¥ | Masramata v
{ood impordil
0

Menlils Tasude arvestus —> Tasude arvestus lisage igale tootajale uus tasu arvestuse rida ning valige
tasu liigiks , Tootasu (eriolukord) 150 €.
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Lisage valjamakse ainult 150 euro tootasu kohta meniiils Vidljamaksed-> Valjamaksed-> Uus
valjamakse.

valjamaksulehe lisamine X

valjamakse liik Tuup
K&ik pangakontod ¥ Lisatasu valjamaksed v
Lisatasu liik
Tootasu (ericlukord) 150 € v
Osakond Tootaja
v v

@ Koos netosummadega

Kui olete saanud Too6tukassalt info tootajatele valja makstud hivitise kohta, siis lisage juurde kaks uut
tasuliiki:

1) Tootukassa hivitis
o valjamakse liik - 10,
o linnukene ,Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,
o arvestusmeetod —summa.

Antud tasuliik on vajalik, et tootukassa toetus kajastuks hilisemal perioodil puhkuste ja muude
tookatkestuste arvestuses.

Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivne
Tootukassa hivitis [m]
Valjamakse liik

10 - Palgatulu

Maksude arvestus

¥ Tulumaks (TM)

¥ Sotsiaalmaks
Tootuskindlustusmakse

Ly

®

Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestustes)

Arvestusmeetod

Summa v Uhekordne v
summa
0,000000
Konto Statistika aruande PALK JA TOOJOUD madrang
¥ | Masramata v
Kood impordil
0
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2) Tootukassa hivitis*
o valjamakse liik - 10,
o linnukene vilja ,Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,

o arvestusmeetod —summa.

Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nimetus litteaktiivne

Tostukassa huvitis*

10 - Palgatulu

Maksude arvestus
¢ Tulumaks (TM)

Summa ¥ Uhekordne v

0,000000

¥ | Masramata v

E: Katkesta :'

Lisage tasude arvestuse lehele to6tukassa hivitis kahe reaga - esimene rida plussiga ning teine rida
miinusega (see tasuliik, mis ei sisaldu keskmise arvestuses).

Miinusega summa markimisel tasude arvestuse lehel kiisib programm esialgse vadljamakse kuu infot
ning tagastamise p&hjust. Valige esialgse valjamakse kuuks jooksev arvestuskuu (nt martsikuu tasusid
arvestades valige marts) ning pShjuseks valige ,,muu“.

Kui té6andja ja Tootukassa poolt valjamakstud summa kokku on vadiksem kui kokku lepitud tdotasu,
siis tuleb té6andjal teha tdiendav valjamakse llejadnud summa ulatuses.

Arvutage valja to6tasu summa, mis on vaja té6andjal tdiendavalt juurde maksta:

kokkulepitud tootasu — 150 — tootukassa hivitis = juurde makstav summa

Antud naites: 1000-150-450=400 €

Lisage saadud summa tasude arvestuse lehele uuele tasureale.
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Tootaja nimi Tasu lik Tasumaar Kogus Summa O K P Detailid

Sipelgas, Siim ¥ xuupalk v 0,00 12320 twnd o0 B B B ##

Sipelgas, Siim ¥ Tootasu (eriolukord) 150 € v 150,00 1,00 15000 B B B &

Sipelgas, Siim ¥ Tootukassa hovitis v 450,00 1,00 45000 B B B @&

Sipelgas, Siim ¥ Tootukassa havitis* v -450,00 1,00 45000 B B B @

Sipelgas, Siim ¥ Tootasu (eriolukord) v 400,00 1,00 4000 B B B @&
v v 0,00 1,00 000 B B B

550,00

Voite juurde lisada uue tasuliigi — Tootasu (eriolukord):
o valjamakse liik - 10,
o linnukene , To6tasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,

o arvestusmeetod —summa.

Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nimetus flitteaktiivne
Tootasu (eriolukord)
/aljamakse lilk

10 - Palgatulu v

Maksude arvestus
¢ Tulumaks (TM)

¢/ Sotsiaalmr

¢ Tastuskindlustusmakse
¥ T 1 1 e ja puhkuseta estust es
Arvestusmeetod

Summa ¥ Uhekordne v
Summa
Konto Statistika aruande PALK JA TOO)OUD maarang

¥ | Masramata v
ood impord
0

Tehke arvestatud tasu kohta vdljamakse meniiils Valjamaksed -> Valjamaksed.

Variant 3. Tootajale makstakse lepingus kokkulepitud tasu. To6tukassa valjamakstud hivitis ei kajastu
hilisemal perioodil puhkuste ja muude to0katkestuste arvestuses.

Kasutades arvestuse tegemiseks kolmandat varianti tuleb puhkuste ja té6katkestuste lisamisel mdrkida
keskmise pdevatasu arvestuse andmed kdsitsi. Klikkides té6katkestuse lisamise aknas linnukese reale
,Keskmise pdevatasu arvestuse andmed kdsitsi” saate programmis arvestatud tasu summale juurde
liita Té6tukassa poolt vélja makstud hiivitise summa.
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Ndide. Tootajale makstakse lepingus kokkulepitud tootasu brutosummas 650 €. Tootukassa
valjamakstud hivitis 300 €.

Markige tootaja lepingus palgakokkuleppe aknas uus palgakokkuleppe rida tasumaaraga 0. Kui uue

kokkuleppega seoses muutus t0otaja todajamaar, siis tehke parandused ka tundides. Tunde 8 =
taistooaeg.

Palgakokkulepped X
A ;

Algus Pahitasu liik Tunde  Tasumaar wtomesine 0AAT Ly np oo Konto o K P
arvestus

01.11.2018 &  Kuupalk v 8,00 940,00 “ “ 4710 ve 8 B8

01.052019 &  Kuupalk v 8,00 990,00 “ “ 4710 v B8

01.032020 &  Kuupalk v 4,00 0,00 el o 4710 v

= v @ @ v =]

Arvestage too6tajale tasude arvestuse lehel t66tasu 150 €.
Lisage uus tasuliik — , Tootasu (eriolukord) 150 €“
o valjamakse liik - 10,

o linnukene , Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)®,

o arvestusmeetod —summa,

o summa reale voib kirjutada 150.

Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivne
Tootasu (ericlukord) 150 € (m]

Valjamakse lilk
10 - Palgatulu
Maksude arvestus

¢ Tulumaks (TM)
¥ Sotsiaalmak

¢ Tostuskindlustusmakse
@ Tootasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestustes)
Arvestusmeetod

Summa ¥ Uhekordne v
summ

150,000000
Kontc Statistika aruande PALK JA TOOJOUD madrang
¥ | Masramata v
d impordil

Menlils Tasude arvestus —> Tasude arvestus lisage igale tootajale uus tasu arvestuse rida ning valige
tasu liigiks , Tootasu (eriolukord) 150 €“.

Lisage valjamakse 150 euro to6tasu kohta meniils Valjamaksed-> Valjamaksed-> Uus valjamakse.

22



Vvaljamaksulehe lisamine X

Valjamakse liik Tudp
K&ik pangakontod ¥ Lisatasu valjamaksed v
Lisatasu liik
Tootasu (ericlukord) 150 € v
Osakond Tootaja
v v

®¥ Koos netosummadega

Kui olete saanud Tootukassalt info tootajatele vélja makstud hivitise kohta, siis arvutage vélja té6tasu
summa, mis on vaja to0andjal tdiendavalt juurde maksta:

kokkulepitud tootasu — 150 — tootukassa hiivitis = juurde makstav summa
Antud néites: 650-150-300=200 €

Lisage saadud summa tasude arvestuse lehele uuele tasureale.

Todtaja nimi Tasu liik Tasumaar Kogus Summa O K P Detailid
Mustikas, Mati ¥ Kuupalk v 0,00 88,00 tund o0 B B B =
Mustikas, Mati ¥ Tootasu (eriolukord) 150 € v 150,00 1,00 150,00 =
Mustikas, Mati ¥ Tootasu (eriolukord) v 200,00 1,00 2000 B B B @
v v 0,00 1,00 0,00 #
350,00

Voite juurde makstava tasu markimiseks lisada uue tasuliigi — To6tasu (eriolukord):
o valjamakse liik - 10,
o linnukene , To6tasu (sisaldub keskmiste ja puhkusetasu arvestuses)”,

o arvestusmeetod —summa.

Tasuliigi kaart X

Nimetus Ingliskeelne nimetus Mitteaktiivne
Tootasu (eriolukord) a

Valjamakse liik

10 - Palgatulu v

Maksude arvestus
¥ Tulumaks (TM)

estustes;
Arvestusmeetod
Summa ¥ Uhekordne v
Summa
Konto Statistika aruande PALK JA TOOJOUD madrang
¥ | Masramata v
d impordil

Tehke arvestatud tasu kohta valjamakse meniiis Valjamaksed -> Valjamaksed.
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Tootukassa hivitise kajastamine raamatupidamises

Tasude arvestuses sisestatud Tootukassa hivitis ei kajastu programmis koostatavas pearaamatu
kandes kui tasuliigi kaardile To6tukassa hivitis* on margitud palgakulu konto.

Raamatupidamise Toimkonna hinnangul peaks seda arvestades abi saaja késitlema téétukassa
makstavat hiivitist — ehk brutotasu, millele lisanduvad té6tukassa tasutavad té6andja maksud — kui
tegevuse sihtfinantseerimist. Seda tuleks kajastada Raamatupidamise Toimkonna juhendi RT) 12
LSihtfinantseerimine” (PDF) punktide 9-11 jérgi. RTJ 12 néeb ette, et tegevuse sihtfinantseerimist
kajastatakse tuluna siis, kui sihtfinantseerimise laekumine on praktiliselt kindel ja sihtfinantseerimisega
seotud sisulised tingimused on tdidetud.
(https://www.rahandusministeerium.ee/et/uudised/raamatupidamise-toimkond-avaldas-selgitused-

tootukassa-tootasu-huvitise-kajastamise-

kohta?fbclid=IwAR18dFtousfSuid8x8M91JA4 SsQZ4DDILo4oPwH65CCwkW623f7u8ZLLNQ)

Kuna Merit Palgas kajastatakse To6tukassa hivitis siis, kui see on juba laekunud, tehke To6tukassa
hilvitise kajastamiseks sihtfinantseerimise tuluna lisaks pearaamatu kanne:

K Muu aritulu (tulu sihtfinantseerimisest)
D Palgakulu
D Sotsiaalmaksukulu

D Tooandja tootuskindlustusmakse kulu

Merit Palgas Téétukassa hivitise kajastamine tuluna sihtfinantseerimisest
Selleks, et Tootukassa hivitis kajastuks Merit Palgas koostatud pearaamatu kandes tuluna
sihtfinantseerimisest tuleb kontoplaanis juurde lisada vastav konto tiiibiga ,palgakulu”.

Kontoplaan X

Kood Nimetus
3540 Tulu sihtfinantseerimisest
Konto tadp

Palgakulu v

' ™
-l | Katkesta )
A A

Sama konto kood tuleb mdrkida ka sotsiaalmaksu kulu konto ja té6andja téétuskindlustuse kulu konto
koodide ridadele.
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https://www.riigiteataja.ee/aktilisa/1201/2201/9026/Lisa%2012%20-%20RTJ%2012%20-%202017.pdf
https://www.riigiteataja.ee/aktilisa/1201/2201/9026/Lisa%2012%20-%20RTJ%2012%20-%202017.pdf
https://www.rahandusministeerium.ee/et/uudised/raamatupidamise-toimkond-avaldas-selgitused-tootukassa-tootasu-huvitise-kajastamise-kohta?fbclid=IwAR18dFtousfSuid8x8M9IJA4_SsQZ4DDILo4oPwH65CCwkW623f7u8ZLLNQ
https://www.rahandusministeerium.ee/et/uudised/raamatupidamise-toimkond-avaldas-selgitused-tootukassa-tootasu-huvitise-kajastamise-kohta?fbclid=IwAR18dFtousfSuid8x8M9IJA4_SsQZ4DDILo4oPwH65CCwkW623f7u8ZLLNQ
https://www.rahandusministeerium.ee/et/uudised/raamatupidamise-toimkond-avaldas-selgitused-tootukassa-tootasu-huvitise-kajastamise-kohta?fbclid=IwAR18dFtousfSuid8x8M9IJA4_SsQZ4DDILo4oPwH65CCwkW623f7u8ZLLNQ

Tasude arvestuse lehel miinusega margitaval tasu liigi kaardil , To6tukassa hivitis*“ tuleb valida
kontoks ,, Tulu sihtfinantseerimisest”.

Merit Palgas koostatud pearaamatu kandes kajastub kontol , Tulu sihtfinantseerimisest” Tootukassa
hiivitise brutosumma ja To6tukassa poolt makstavad té6andja maksud.

Tapsema juhendi Tootukassa hiivitise kajastamisest tuluna sihtfinantseerimisest Merit Palgas leiate
aadressilt:

https://www.merit.ee/juhend/muud-palk/Tootukassa huvitise sihtfinantseerimise tulu kajastamine.pdf

Sotsiaalmaksu arvestus eriolukorra ajal

Eriolukorrast tingitult vabastatakse t66andja kohustusest tasuda sotsiaalmaksu vahemalt kuumaaralt,
sh palgata puhkuse ajal ja osakoormusega to6tamisel.

Vabastus kehtestatakse tdhtajaliselt ning minimaalset sotsiaalmaksukohustust ei tule taita 2020. a
martsis, aprillis ja mais makstud tootasudelt ehk nende kuude eest esitatud vormil TSD.
(https://www.emta.ee/et/eriolukord#sotsiaalmaks)

Merit Palgas tuleb t66taja isikuandmete kaardil sotsiaalmaksu miinimumkohustuse arvestamise reale
klikkides markida avanenud tabelis periood, mille eest ei rakendata sotsiaalmaksu miinimumi.

Kui palgapéaev on jargmisel kuul, siis

Sotsiaalmaksu miinimumkohustust ei rakendata

Algus Lépp Pahjus

01.02.2020 30.04.2020 eriolukord

Kui palgapéaev on jooksval kuul, siis

Sotsiaalmaksu miinimumkohustust ei rakendata

Algus Lépp Pahjus

01.03.2020 31.05.2020 eriolukord

il
il

&
il

Sotsiaalmaksu miinimumkohustuse mitterakendamise maarang on tuleb teha igal tootaja
isikuandmete kaardil eraldi.
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https://www.merit.ee/juhend/muud-palk/Tootukassa_huvitise_sihtfinantseerimise_tulu_kajastamine.pdf
https://www.emta.ee/et/eriolukord#sotsiaalmaks

