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Прекращение основного отпуска и автоматический 

перерасчёт отпускных 

✓ Выберите из списка отсутствий (Дни отсутствия -> Отпуск и отсутствие) 

основной отпуск, который должен быть прерван. Откройте карточку основного 

отпуска двойным кликом. 

✓ Ссылка «Прекращение отпуска» отображается на карточке основного отпуска, 

если отпускные выплачены*.  

 

*Если отпускные не выплачены, то на карточке отсутствия можно просто 

изменить период отпуска, и программа сделает нужный перерасчёт.  

✓ Кликнув на ссылку «Прекращение отпуска» откроется новое окно, где можно 

указать период прекращения, и выбрать месяц для взаимозачёта отпускных. 

  

✓ После подтверждения прекращения отпуска в списке отсутствий появится новая 

строчка «Прерывание основного отпуска». 
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Период указывается с последнего дня до первого, потому что количество дней 

считается от нуля и ниже, например -7. Карту прерывания основного отпуска 

можете открыть и посмотреть, но изменить её невозможно (можно только 

номер документа), чтобы сохранить правильный расчёт. Если ошиблись например 

с периодом прерывания, то сможете прекращение отпуска из списка удалить и 

добавить заново. 

✓ Когда отпуск прерван, то на лист расчёта оплаты в выбранный для взаимозачёта 

месяц добавится строчка «Расчёт за прерванный отпуск». Если у работника 

выбран автоматический учёт времени, то и перерасчёт отработанного времени 

программа сделает автоматически.  

 

 

 

Хорошего использования! 

Все вопросы, предложения и коментарии ждём по адресу эл. почты klienditugi@merit.ee 

или по тел: 776 9333.  

merit.ee  
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